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I. Systemvoraussetzungen

Fiir die Arbeit mit eLMID werden Computer mit Betriebssystem ab Windows 2000
vorausgesetzt.

Weitere Geriite

e (CD-ROM-Laufwerk fiir die Installation der
Software und ggf. der Updates

e USB-Stick oder externe Festplatte fiir die
Datensicherung

e [SDN / DSL-Anschluss und Internet-Zugang fiir
die Updates

e Tintenstrahldrucker oder Laserdrucker mit
mindestens 4 MB Druckerspeicher

Grafik-Einstellungen

¢ Auflosung ab 800 x 600 Bildpunkte
¢ High Color (16 bit Farben)

e groBe Schriftarten (wichtig fiir alle Formulare,
die mit eLMID erstellt werden)



Tastaturbelegung und Tastenkombinationen

eLMID arbeitet auf Windows-Grundlage, also auf der Basis einer grafischen Oberfldche, die
Sie fast komplett mit der Maus bedienen konnen. Fiir den fortgeschrittenen Anwender gibt es
aber auch die Moglichkeit, schnell und effektiv mit der Tastatur zu arbeiten.

Sie erkennen die Tastaturbelegung auch in der Datenmaske am jeweils unterstrichenen

Buchstaben

Im Hauptmenii
ALT

In den Datenmasken

STRG + BILD!/ BILDT Blittern von Datensatz zu Datensatz
STRG + EINFG neuen Datensatz anlegen

ALT + Neue Buchung

ALT +p| Neues Detail

STRG + SHIFT + ENTER Speichern

F9 Datensatz neu berechnen

STRG + ENTF aktuellen Datensatz 16schen

ALT + F4 Fenster schlielen

STRG + ENTER Box B aufklappen, Browser aufrufen
ALT +[{] Box [¥] aufklappen, Browser aufrufen
TAB zum néchsten Eingabefeld (vorwirts)
SHIFT + TAB zum letzten Eingabefeld (riickwirts)
ALT + F2 Suchen in der Tabelle

SPACE Setzen eines Hikchens in eine Kontrollbox
Nummernblock

STRG + E neuen Datensatz anlegen

STRG + B aktuellen Datensatz 10schen

STRG + Q abbrechen

Ein "+" zwischen den Tasten bedeutet, dass die Tasten gleichzeitig gedriickt werden miissen.

Zugriff auf die Meniizeile des Programms



II. Installation der Software

Installation der eLMID Buchhaltung

Mit der Auslieferung des Programms eLMID erhalten Sie eine CD-ROM mit dem
vollstindigen Installationsverzeichnis. Die CD-ROM enthilt auch eine Lizenz, die Ihre
anwenderbezogenen Nutzungsrechte fiir das Programm bestimmt.

Gehen Sie bei der Installation bitte folgendermal3en vor:
» SchlieBen Sie alle Anwendungsprogramme.

» Legen Sie die Installations-CD in Thr CD-Laufwerk ein. Warten Sie einen Augenblick,
bis der Installations-Assistent automatisch startet.

» Wenn die automatische Start-Option in Threm Windows deaktiviert ist, klicken Sie auf
Arbeitsplatz bzw. COMPUTER, wihlen Sie Ihr CD-ROM-Laufwerk aus und starten
Sie die darauf befindliche setup.exe (Doppelklick).

» Es erscheint die Anzeige der Lizenzbedingungen, die durch den Nutzer angenommen
werden miissen. Bitte lesen Sie die Lizenzbedingungen sorgfiltig und nehmen Sie den
Vertrag dann an. Andernfalls erfolgt der Abbruch der Installation.

!Fl Lizenzvereinbarung ' = |I:I|i|
ENDBENUTZER-LIZENZVERTRAG FUR COBERA-Land Software ﬂ

- LMID Software -

WWICHTIG - BITTE SORGFALTIG LESEN: Dieser Endbenutzer-Lizenzvertrag
{ELV) ist ein rechtsgultiger Vertrag zwischen lhnen (entweder als naturlicher
oder juristischer Person) und dem Hersteller des SOFTWAREPRODUKTES.
Sofern das SOFTWAREPRODUKT nicht rechtmafig erworben wurde, sind Sie
nicht berechtigt, das SOFTWAREPRODUKT zu benutzen oder zu kopieren. Das
SOFTWAREPRODUKT beinhaltet Computersoftware, gedrucktes Material und
"online" oder elektronische Dokumentation. Digitales Kartenmaterial, gescannte
Bilder sowie andere digitale Daten sind nicht Bestandteil des
SOFTWAREPRODUKTES. Indem Sie das SOFTWAREPRODUKT installieren,
kopieren oder anderweitig benutzen, erklaren Sie sich einverstanden, durch die
Bestimmungen dieses ELVs gebunden zu sein. Falls Sie den Bestimmungen
dieses ELVs nicht zustimmen, ist COBERA-Land nicht bereit, das
SOFTWAREPRODUKT an Sie zu lizenzieren. In diesem Falle sind Sie nicht
berechtigt, das SOFTWAREPRODUKT zu benutzen oder zu kopieren.

Lizenzvertrag annehmen %J Lizenzvertrag ablehnen I & Drucken |




> Folgen Sie den Anweisungen des Installations-Assistenten. Eine Anderung der
Voreinstellungen wird nur erfahrenen Anwendern empfohlen.

I elMID® Buchhaltung Installation [GERES X |
Komponenten auswahlen

Y eLMID Wahlen Sie de Komponenten aus, de Sie instalkeren mochten.

'Wahien Sie die s, die Sie méchten und wahlen Sie diejenigen ab,
die Sie nicht installeren wollen, Sie auf Wester, um fortzufahren.

Wabien Sie die Komponenten | (7] BTN | Cosreben
aus, die Sie instalieren [¥] Windows
e [ eoe
Benbtigter Speicher: 145,4MB
| < Zurbck Weiter > Abbrechen

» Klicken Sie nach erfolgreicher Installation auf Beenden. Auf Threm Desktop befindet
sich nun das Programmsymbol eLLMID, iiber welche das Programm gestartet werden
kann.

» Im Folgenden erscheint ein Anmeldefenster. Hier miissen Sie sich als
ADMINISTRATOR mit dem Administrator-Kennwort anmelden. Das Kennwort
finden Sie im Lieferpaket der Erstauslieferung bzw. konnen Sie beim eLMID-support

erfragen.
Benutzer ADMINISTRATOR
Passwort :

[ V0K | [ Abbrechen)

eLMID-Lizenz

Die Lizenz schaltet IThnen individuelle (betriebsspezifische) Nutzerrechte fiir das eLMID frei.
Ohne diese Lizenz lédsst sich eLMID nicht benutzen, alle Meniipunkte sind vor Einlesen einer
giiltigen Lizenz gesperrt.

Wenn Thr eLMID noch keine giiltige Lizenz enthilt oder Sie eine neue Lizenz aufgrund einer
Lizenzerweiterung erhalten haben, konnen Sie die Lizenz direkt {iber den
Programmmeniipunkt BEARBEITEN / WERKZEUG / LIZENZ EINLESEN in Ihr
Programm einlesen. Uber den Verzeichnisbaum wihlen Sie den Speicherort
Ihrer Lizenzdatei (Lizenz.e) aus und bestitigen den Vorgang anschlieBend mit ,,OK* .



Installtion von Updates

Update-Installation von CD

Legen Sie als erstes eine Datenarchivierung im eLLMID an.

Gehen Sie bei der Installation von der CD-ROM folgendermal3en vor:
» SchlieBen Sie alle Anwendungsprogramme.
» Legen Sie die eLMID-Update-CD in Ihr Laufwerk ein.

» Der Update-Assistent durchsucht nun zunéchst Ihre Festplattenlaufwerke nach
vorhandenen eL.MID-Versionen. AnschlieBend wihlen Sie ,,Aktualisiere
Programme'' und klicken auf Ausfiihren.

» Die erfolgreiche Installation konnen Sie im eLMID-Menii HILFE/ HOTLINE-INFO
auf der Karteikarte System kontrollieren. Neben weiteren wichtigen Informationen
sehen Sie hier das Datum des letzten Updates und das Versionsdatum des Programms.

» Nach der Update-Installation kann das erste Laden des Mandanten etwas linger
dauern als sonst, da die Datenbank erst an die Neuerungen angepasst werden muss.
Haben Sie etwas Geduld und unterbrechen Sie den Vorgang nicht!

Update-Installation iiber das INTERNET

Mit einem giiltigen Softwarepflegevertrag konnen Sie jederzeit Thr eLMID aktualisieren.

Sie konnen Thren Status im Meniit HILFE/ HOTLINE-INFO auf der Karteikarte System
iberpriifen.

Hotline 033439 52792

| Kontakt System Daten | Verzeichnisse [ Pratokoll | eLMID.Ini | Logo ]

eLMID® Buchhaltung
Version : 1.90.1.2270
Lizenz: COBERA-Land GmbH

KdNr: 2
Hektar : unbegrenzt
Pv: 01.11.2006

Liegt ein giiltiger Software-Pflegevertrag vor, ist dieser mit Datum des Vertragsabschlusses
als "PV" eingetragen.

Haben Sie einen Pflegevertrag abgeschlossen und ist dieser hier nicht eingetragen, lesen Sie
bitte noch einmal Thre Internet- bzw. PV-Lizenz ein, die Sie nach Vertragsabschluss erhalten
haben.



Fiir die Durchfiithrung des Internet-Updates bendétigen Sie an Threm eLMID-Rechner einen
Internet-Zugang.

>

>

Gehen Sie auf den Programmpunkt INTERNET/ UPDATE.

Es erscheint ""Update wird vorbereitet''. Dieser Vorgang kann einige Minuten
dauern. Erscheint dies nicht, priifen Sie bitte, ob Sie die Berechtigung zum Update
haben (s. unten).

Ist das Update nicht notwendig (weil sich keine neueren Dateien im Netz befinden),
erhalten Sie eine entsprechende Meldung. Klicken Sie dann auf OK. Die Internet-
Verbindung wird dann sofort getrennt.

Ist das Update notwendig, erhalten Sie die Meldung "'Update kann jetzt
durchgefiihrt werden''. Klicken Sie auf OK.

Y eLMID® Buchhaltung Update e=ah® X e

Das Update kann nun durchgefuhrt werden.
Bitte wahlen Sie aus, welche Dateien aktualisiert werden sollen.

Setup Dateien aktualisieren

/| Programm aktualisieren

| o/ OK || [ Schieten| | 7 Hife

Programmpflege

Die COBERA-Land GmbH behilt sich vor, Anderungen in der Software eLMID, die dem
technischen Fortschritt dienen, ohne vorherige Ankiindigung vorzunehmen.

Die Software eLMID wurde mit groBter Sorgfalt erstellt und wird regelméBig iiberarbeitet.
Trotz aller Kontrollen ist es jedoch nicht auszuschlielen, dass technische Ungenauigkeiten
tibersehen wurden. Alle uns bekannten Fehler werden bei neuen Programmversionen
beseitigt. Fiir Hinweise auf Fehler in der Software sind wir jederzeit dankbar.



IIL. Allgemeine eLMID-Funktionen

Datenarchivierung

Bei der Arbeit mit der Software ist es oberstes Gebot, die Daten regelmiBig, moglichst
taglich, zu sichern.

In der rechten oberen Ecke des Hauptfensters von eLMID wird Thnen angezeigt, wann lhre
letzte Datenarchivierung angelegt wurde. Wird diese Anzeige rot, ist es hochste Zeit fiir eine
neue Archivierung!

Hilfe _lal x|

Buchfihrungsjahr 01.01.2012 - 31.12.2012

Archiv: 08.10.2012 14:38:18

Die Sicherung erfolgt unter dem Meniipunkt BEARBEITEN / DATENARCHIVIERUNG /
SCHREIBEN.

Wenn Sie auf der Festplatte speichern wollen, dann miissen Sie in dem oberen Eingabefeld

den vollstindigen Verzeichnispfad iiber Anklicken des Symbolbuttons ol (Verzeichnis
wdhlen) aus dem Verzeichnisbaum auszuwéhlen.

Wenn der Verzeichnispfad rot angezeigt wird, befindet sich im ausgewihlten Verzeichnis
bereits ein Datenarchiv. Sie miissen nun entscheiden, ob Sie ein anderes Verzeichnis wihlen
oder die bestehende Archivierung iiberschreiben wollen. Setzen Sie im zweiten Fall ein
Hikchen in '"Uberschreiben''.

Empfehlenswert ist das Anlegen der Datenarchive unter dem Verzeichnis:

CA\ eLMID\ Archive\ "Name des Mandanten\ "aktuelles Datum” wobei Sie das Datum
riickwirts angeben (z.B. statt 20.09.2004 -> 040920), damit alle Archiv-Verzeichnisse
chronologisch geordnet werden.

Zusitzlich sollten Sie jedoch auch in regelmiBigen Abstinden eine Archivierung auf einen
externen Datentridger erstellen und auB3erhalb des Biiros aufbewahren.

Datenarchivierung zuriicklesen

Gesicherte Daten konnen Sie iiber den dem Meniipunkt
BEARBEITEN / DATENARCHIVIERUNG / ZURUCKLESEN wieder in den aktuellen
Mandanten einlesen.

Achtung! Beim Zuriicklesen einer Datenarchivierung wird der komplette Datenbestand des
aktuellen Mandanten iiberschrieben!

Legen Sie sich deshalb ggf. fiir das Zuriicklesen einer Datenarchivierung einen separaten,
neuen Mandanten an.



Reorganisieren

Das Reorganisieren des Datenbestandes ist eine notwendige Programmfunktion, die
Widerspriichlichkeiten zwischen Ihren Daten beseitigt, Statistikwerte neu berechnet und
Anderungen iibertragt.

Legen Sie unbedingt vorher eine Datenarchivierung an!

Im Meniipunkt BEARBEITEN/ WERKZEUG/ REORGANISIEREN steht Thnen eine
umfangreiche Reorganisations-Funktion zur Verfiigung.

Nachdem sich das Fenster Reorganisieren gedffnet hat, konnen Sie auf der rechten Seite
durch Anklicken der Kontrollboxen die Tabellen auswihlen, die Sie reorganisieren wollen.

Waiihlen Sie links die => Optionen aus und klicken Sie dann auf Start.

Indexneuaufbau

Der Indexneuaufbau kann helfen, wenn das Programm einen ,,fehlerhaften Index* anzeigt,
oder die Datenpriifung beim Offnen des Mandanten nicht vollstindig ausgefiihrt wird.

BEARBEITEN/ WERKZEUG/ REORGANISIEREN Karteikarte ,,Indexneuaufbau*

Arbeit mit eLMID im Netz

Fiir die Arbeit mit eLMID im Netz benotigen Sie eine spezielle Netzlizenz .

Da bei der Nutzung von Software im Netz mehrere Mitarbeiter mit teilweise sehr
unterschiedlichen Aufgaben auf einen einzigen Datenbestand zugreifen, vereinbaren Sie
bitte mit Ihrem Ansprechpartner der COBERA-Land GmbH fiir die Einrichtung der
eLMID Buchhaltung einen Termin.

Gemeinsam konnen Sie eine an Thren Betrieb angepasste Losung einrichten, fiir
¢ Mandanten einrichten
¢ Daten laufend aktualisieren
e Auswertungen und Reports gemeinsam nutzen

e Netzwerk-Administration  (Verteilung unterschiedlicher ~Programmrechte der
einzelnen Mitarbeiter)



5. Softwaresicherheit

Die durch die Meniirechte ausgeblendeten Meniipunkte haben Auswirkungen auf alle damit
im Zusammenhang stehenden Programmfunktionen. Alle Buttons usw., die die gleiche
Funktion wie der gesperrte Meniipunkt haben, sind deaktiviert.

Y eLMID® Buchhaltung (Debug) - [0153 = Agra ) - D:\BH\Fehrbellin\Rhinmilch_Fehrbellin

ar AT

Y. Datei Stammdaten Erfassung Assistenten Bearbeiten Auswertungen Listen Internet Fenster Hilfe

D B H < o B Mandant 0153 v 0153 - Agrar GmbH Fehrbellin -

Benutzerkonten

Die Benutzerkonten werden in der Datei USERS.DAT gespeichert. Wenn diese Datei
geloscht wurde bzw. nicht vorhanden ist, kann das Programm nur mit dem Masterpasswort
gestartet werden.

Das Masterpasswort erhilt die berechtigte Person vom Hersteller / Kundenbetreuer.

Anmeldung D i)

Benutzer ADMINISTRATOR

Passwort

[ 0K || Abbrechen

Uber BEARBEITEN / WERKZEUG / ADMINISTRATOR / BENUTZERRECHTE kann
der Administrator die Benutzerrechte und Passworter fiir die einzelnen Nutzer einrichten.

] - .
Y. Benutzer (\\SERVER-ELMID\LEITUNG\COBLAND\ELMID\BUCH\ALLDB) o | e S
Passwort_|Name | Geb. Datum| Tetefon (mabil)| eMaikAdresse | Meni- Stk «
ADMINIETEATOR =

s Mandy Mai mm@elmid de

S Maja Neumann DB10.1965 015114646447 mn@elmid.de

paumesss Torali Boysen 26091963 01723160158  tb@elmid de

sesisssss Thoralf Meumann 27041964 01723966692  tn@elmid de

[ Allgemeine Reche | Spezielle Rechts

Name (ID) ADMINISTRATOR

FPasswort M——— ki
Giiligkeisdauer 1] Tage

Ablaufdatum &

Vollstandiger Name

Gebunsdatum : Experenmodus vervende
Mandant n
Telefon mobil Mandant

Mandart

eMail

Mandant

Menu-Struktur 3en andem

Level 1}

(¥

VoK ][ apbrecher] [ 2 pite |

[

Giiltigkeitsdauer von Passwortern



Der Administrator kann die Giiltigkeitsdauer von Passwortern festlegen und somit den
Anwender veranlassen, regelméBig ein neues Passwort festzulegen.

Information u

'::6:' Achtung! Inr Passwort lduft in 3 Tagen ab. Jetzt neues Passwort festlegen?

Vv la ® Nein
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Praktische Buchhaltung
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I. Vorbereitung

1. Anlegen eines Mandanten

Um einen neuen Mandanten anzulegen, gehen Sie zum Meniipunkt DATEI/ NEUER
MANDANT.

Es erscheint ein Eingabeformular Mandant laden, in welches Sie den Namen des
anzulegenden Mandanten im Eingabefeld '"Mandant'' eintragen.

Y Mandant laden

l'jﬂnen: Anlegen :Einstellungen:

Einen neuen Mandanten anlegen

Name Test-Mandant
Nummer 46653835 Kurzname Test-Mandant
Verzeichnis  C:\eLMID\DaterhTest-Mandant =

| Allgemeine D aten ubermehmen

Im Feld ""Verzeichnis'' geben Sie den vollstindigen Verzeichnispfad ein, in dem die Daten
fiir diesen Mandanten gespeichert werden sollen.

Sie konnen auch durch Anklicken des Browser-Buttons & rechts neben dem Eingabefeld
ein Verzeichnis auswihlen und mit dem neu anzulegenden Verzeichnis ergénzen.

Browser erkennen Sie am Hand-Button & rechts neben einer Eingabezeile. Sie konnen die
dort hinterlegten Listen 6ffnen durch:

» Anklicken des Buttons mit der linken Maustaste oder
» die Tastenkombination Strg| + Enter | .

Tipp: Benutzen Sie fiir Thren Mandanten moglichst immer das Verzeichnis C:\eLMID \Daten\
"Name Ihres Mandanten".

Achtung! Solange der Name oder der Verzeichnispfad im Eingabefeld mit roten Buchstaben
angegeben ist, existiert ein Betrieb oder ein Verzeichnis mit diesem Namen bereits. Sie
konnen diesen Namen dann nicht verwenden.




Nach Bestitigung durch @ offnet sich das Eingabeformular
Stammdaten Mandant / Allgemein.

Fiillen Sie die Zeilen Bundesland aus, indem Sie einen Eintrag aus der Combobox auswéhlen.

Comboboxen erkennen Sie am kleinen schwarzen Dreieck am Ende einer Eingabezeile. Sie
konnen die dort hinterlegten Listen 6ffnen durch:

» Anklicken des Dreiecks mit der linken Maustaste oder

» die Tastenkombination |Alt) +|] | .

Wechseln Sie anschlieBend auf die Karteikarte Stammdaten Mandant / Wirtschaftsjahr und

hinterlegen Sie iiber den ,,Kalender*“-Button das Anfangs- und Enddatum vom

Wirtschaftsjahr.

,, Verwendeter Kontenplan
Hier konnen Sie sich fiir einen der hinterlegten DATEV-Kontenrahmen entscheiden.

Wenn Sie das Feld leer lassen, haben Sie die Moglichkeit, sich Ihren eigenen Kontenplan anzulegen.

., Hauptkonto ...*

der Eintrag fiir die jeweiligen Hauptkonten erfolgt bei Auswahl eines hinterlegten DATEV-Kontenrahmens
automatisch.

Maochten Sie mit Ihrem eigenen neu zu erstellenden Kontenrahmen arbeiten, geben Sie hier die
entsprechenden Konten an. Wissen Sie noch nicht genau welches Konto angesprochen werden soll, konnen
Sie diesen Eintrag spditer jederzeit dndern.

R et i B
Y Stammdaten Mandant . e[ ) S
| Aligemein Wirtschaftsjahr Finanzamt | Sonstiges | Statistik | Untemehmensangaben | BML-Angaben | Datenbank |
Beginn Wirtschaftsiahr 0.012013 [
Ende ‘Wirtschaftsjahr 31122013 @
Wahrung EUR
Rechtsform l Kapitalgesellschaft 2 ],
Verwendeter Kontenplan SKR 04 (Landwitschatt) v
Umsatzsteuer-System [Flcgebexteuerung v
Hauptkonto Yorsteuer 1400 Umsatzsteuer 3800
Hauptkonto Farderungen 1200 Verbindlichkeiten 3300
|| Bankverzeichnis iibemehmen
| V0K [ X Abbrechen ? Hite

2. Voreinstellungen




Im Meniit BEARBEITEN / OPTIONEN / ALLGEMEIN konnen Sie durch Auswahl der
entsprechenden Optionen allgemeine Festlegungen zu den Voreinstellungen treffen.
Nachfolgend einige ausgewihlte Funktionen:

Karteikarte Allgemein

""Expertenmodus''

In diesem Modus erfolgen weniger Sicherheitsabfragen und es besteht die Moglichkeit des
Zugriffs auf gesperrte Daten. Sie sollten diesen Meniipunkt nur aktivieren, wenn Sie durch
einen kompetenten Mitarbeiter der COBERA-Land im Zuge einer Hotline-Anfrage dazu

aufgefordert werden oder Sie schon sehr sicher im Umgang mit eLMID Buchhaltung sind.

Karteikarte Start / Beenden

Hier konnen Sie festlegen, dass der zuletzt gedffnete Mandanten beim Programmstart
automatisch geladen werden soll. Aulerdem konnen Sie eine Hinweis-Meldung beim
Beenden des Programms aktivieren, wenn sich noch unverbuchte Belege in den Belegdaten
befinden.

Karteikarte Internet

""E-Mail-Adresse* Hier konnen Sie Ihre E-Mail-Adresse angeben, wenn Sie iiber einen
Zugang zum Internet verfiigen. Sie brauchen diese Adresse dann nicht jedes Mal neu
anzugeben, wenn Sie das aktuelle Update downloaden wollen.

"DFU-Netzwerk" Hier trigt eLMID alle Provider ein, deren Software auf Ihrer Festplatte
gefunden wurde. Wihlen Sie den Provider aus, mit dem bevorzugt die Verbindung aufgebaut
werden soll.

""Netzwerk' Setzen Sie in diese Option ein Hikchen, wenn die Internet-Verbindung iibers
LAN hergestellt werden soll (z.B. iiber Proxy-Server).

Karteikarte Netzwerk

'""Netzwerkpfad fiir gemeinsame Daten' Geben Sie hier einen Pfad auf dem
Netzwerkserver an, in dem alle Daten von eLLMID® auBer den Stammdaten der Mandanten
abgelegt werden und fiir alle Mitarbeiter im Netz verfiigbar sein konnen.

Karteikarte Datenarchivierung

»»Archiv-Verzeichnis vorschlagen‘

Hier konnen Sie ein Archiv-Verzeichnis hinterlegen, das mit dem entsprechenden
Mandanten-Namen und aktuellem Datum versehen wird. Bei der ndchsten Datenarchivierung
wird nun der Verzeichnispfad vorausgefiillt. So erhalten Sie ein chronologisch sortiertes
Datenarchiv

Karteikarte Mandant

,,Mandant-Verzeichnis vorschlagen*

Hier kann ein Standart Pfad zum Anlegen der Mandanten hinterlegt werden. Wihlen Sie
zusitzlich die Option ,,Mandant-Name* aus. Dadurch wird beim Anlegen des Mandanten ein
Datenordner mit Namen des Mandanten im Explorer angelegt.



Im Menii STAMMDATEN / WIRTSCHAFTSJAHRSDATEN konnen Sie durch
Auswabhl der entsprechenden Optionen weitere Festlegungen treffen. Nachfolgend einige
ausgewihlte Funktionen:

Karteikarte Allgemein Feld: ,,Jahresabschluss
Hier konnen Sie festlegen welche Abschliisse Sie mit eLMID erstellen mochten. Sie konnen
maximal 3 Abschliisse, dh. einen steuerlichen, einen handelsrechtlichen und einen

betriebswirtschaftlichen Abschluss mit eLMID erstellen.

? Wirtschaftsjahresdaten - [01.07.2011 - 30.06.2012)]

c=npran

]

"T—d;,eue'{ -Datemnaéke:

el )ee)=)l [l

3

&llgemein iah-.z|r* T

/Kreditoren [ Kostenrechnung | Bestandsanderungen | Auswertungen ] Sonstiges ] Status |

D aturn Eroffnungsbilanz
Datum Abschlussbilanz
Jahres-Code
Kontenplan
Hauptkonto Vorsteuer
Vorschlag Steuer %
Vorschlag Bankkonto
‘Wahrung
Ist-Versteuerung ab
Jahresabschluss

o720 fR
30.06.2012 a V] Buchungsart Optierend
20110701

SKR 04 [Landwirtschaft)

14 g Umsatzsteuer 38
180
1700 e Volksbank Fiirsterwalde
CTI
7l

< Alle Abschilusse [StL/HrL/Bw.)

-

| Beenden| X Abtrechen |7 tie |

Karteikarte Allgemein
Hier legen Sie die Konten fiir den Gewinn-/ und Verlustvortrag fest.

Karteikarte Auswertungen

Auf dieser Seite werden die Auswertungsvorlagen bestimmt.

Y Wirtschaftsjahresdaten - [01.07.2011 - 30.06.2012)]

| Lok

[ Tabelle| Datenmaske

BRREDENEEN

Schemen
Bilanz
Guv
BWwA
Geldbericht (Bilanz)
Geldbencht (GuY)
Kostenrechnung
Einn.-/Uberschuss
BML-Abschluss

Personengesellschaft

Guiv-Schema (Standard) [:p:
Bwia [Standard) g
Geldbericht [Bilanz) =i
Geldbericht (GuV) =i
Kostenrechnung (Standard) l?:
Einnahmen-/Uberschuss-Rechnung o
Personengesellschaft i

| Beenden| X Abbrecher] | 2 Hite |

7.0

Y

[ Algemein | Bilanz | Debioren/Kredkoren | Kostenvechnung | Bestandsanderungen | Auswertungen | Sonstiges | Status|




3. Konten

Kontenarten

Unter Stammdaten / Sachkonten finden Sie alle Konten, auf denen direkt gebucht wird und
die entweder in die GuV oder die Bilanz einflieBen. Dazu gehoren die Bilanzkonten, die
Aufwands- und Ertragskonten und die Steuerkonten.

Die Privatkonten sind die Konten fiir Privatentnahmen und Privateinlagen. Diese erscheinen
nicht als Bilanzposition, sondern werden direkt vom Eigenkapital abgezogen oder
hinzugerechnet. Sie erscheinen unterhalb der Bilanz mit Anfangs- und Endsaldo.

Unter Stammdaten / Internkonten finden Sie alle zu den Erweiterungsmodulen Debitoren /
Kreditoren, Kostenstellen/Kostentridger und Anlagenbuchhaltung gehorigen betriebsinternen
Konten. Dies sind Konten, die beim Buchen nicht direkt angesprochen angesprochen, sondern
deren Bewegung als Belegdetail zusitzlich erfasst werden.

Kontenplan bearbeiten
Wenn Sie sich beim Anlegen des Mandanten fiir einen Kontenrahmen entschieden haben,
wurden automatisch die Standardkonten iibernommen.

Uber den Button il ,Kontenplan vervollstindigen* konnen Sie weitere, benotigte Konten
aus dem Kontenrahmen hinzufiigen.

& Sachkonten - [Bilanz 0027 - EDV-Software] Cl

) e o] emakmenmave Y

Buchfi.ihlungsiaht 0.01.2013 & e 122013 EUR Kontoart g
Tabeﬂe; Datermasks:

v 1 ry Kontenplan bearbeiten W= ‘d_h‘
:Hsmbh”"m | Anlegen | Aktuaisieren|
Unfertige Erzeugnisse e
7080 Unfertige Leistungen @ Standardvorlage SKR 03 - BV °3
: 7090 In Ausf befindl Auftrage | Vorhandene Daten .
] 7100 Fertige Erzeug. und Waren

8000 Umsatzerlose Konto-Nr. | Bezeichnung |Akliv IKanlo-All |Sta -
8590 Venechn. Sachbeziige

m Aufw.f, die Ingangsetzung u. Emweiterung des Gesch Bilanz

86900 Sonstige E:Ii:isg belr/re Konzess., gewerbliche Schutzrechte u. shnliche Rec Bilanz
] :ggg EI:Z;ns:n L: Diskontspes 0015 Konzessionen Bilanz
flosschmalerungen : .
8730  Gewshite Skont = Gewerbliche Schutzrechle Bilanz
“|8740  Gewshite Boni 1| oozs Ahrliche Rechte und Werte Bilanz
“|8770  Gewshite Rabatte |||/ 2z FIV-Snftuars V7777772 Ritans -

8800 Erl.a.énlagenverk,

8820 Er.a.énlagenverk. 16% USt Gewinn . =
0 8300 Eigenverbrauch [ v K ] [x e'bb’ech“] [ ? Hife ]

ER0 [Nicht steusibag Listize e ————
8960 BV unfertige Erzeugnisse

8970 BY unfertige Leistungen

8975 BY in Ausfuhiung befindiche B auauftrage

8977 BY in Arbeit befindliche Auftrage

| 8980 BV Fertige Erzeugnisse

»|8330 And. akt. Eigenleistung 160

26970




Konto-Datenmaske

Die Datenmaske unterscheidet sich von Kontoart zu Kontoart in teilweise winzigen Details.

Nachfolgend sind eini

ge Felder beschrieben mit Hinweis darauf, bei welcher Kontoart diese

Felder vorhanden sind.
Gelbe Felder werden grundsétzlich nicht vom Anwender ausgefiillt, sondern werden von

eLMID berechnet.

Karteikarte ,,Buchwerte*

% Sachkonten - [Bilanz 0027 - EDV-Software]

12D 8° [faoofalaa e Brrmma

Buchfihungsiahi| 01012013 ¢ bis (31122013 | EUR Kontoart Bilanz o}
Tabelle| Datenmaske
Korto-Art Bilanz Kategorie Anlagenkonto gl
Fonto-Mummer 0027 B Sammelkonto [l Buchungssperre
Fonto-Name EDV-Software
Kontogruppe o ME [ <|GE [ v Steuesschiissel VSt 50 e} Ust 20 pl

Buchwerle | Blanz | Anlagen | BML-Codes|
steuerich  betriebswirtschaftlich
Sall

Eraffrungswet
Buchungshetrag
Abschiebung
Bestandsveranderung
Kontostand

Anzahl Buchungen

,, Konto-Art*
,,Kontonummer*
,, Kontoname**
,Kontogruppe*

,.Sammelkonto*
,,Kategorie*

,.Steuerschliissel*

Karteikarte ,.Bilanz*

Haben

Vorjaht

Art des Kontos, nicht dnderbar

Nummer des Kontos, keine Buchstaben, muss eindeutig sein
Kontoname

hier wird die Nummer der Kontogruppe eingetragen, der das Konto
zugeordnet ist

schwarzes Hékchen legt fest, dass es sich hierbei um ein Sammelkonto
handelt

hier kann man einen Standard-Steuerschliissel hinterlegen, der beim
Bebuchen des Kontos automatisch eingetragen wird.

Y Sachkonten - [Bilanz 0027 - EDV-Software] T

E&>AS

Buchfuhrungsjahr | (1.01.2013 &7 bis
Tabelle, Datenmaske

Konto-drt Bilanz
Konto-Mumsmer oz7
Konto-Name EDV-Software

[I-HH [1- !— v X o Nux Konten mit ‘Wert

NI22013 | EUR Kontoart Bilanz el

Kategorie Anlagenkonto I}‘§
Wl Sammelkonto  [H] Buchungssperre

Kontogruppe o ME v | GE v | Steuerschiiissel VSt 50 ppi USt 20 pwi

Position Aktivsaldo Bilanz 050
Position Passivsaldo Bilanz
Pasition Geldbericht 030

gy

Ablaufdaturn Forderungen / Verbindlichkeiten B

Bilanzseite [Regelfal] Automatisch ¥ M| Eigenkapital-Konto




,,Position Aktivsaldo ,,Bilanz* nur Bilanzkonten, hier konnen Sie die genaue Stelle
festlegen, in der das Konto in der Bilanz nach Schema
angezeigt werden soll

,,Position Passivsaldo ,,Bilanz -//-

,,Position Geldbericht -//- Position des Kontos im Geldbericht
,,Bilanzseite* nur Bilanzkonten, hier legen Sie die Bilanzseite
(Aktiva/Passiva)

fiir das Konto fest, das brauchen Sie nur im Zweifelsfall, idR

erscheint das Konto auf der richtigen Seite in der Bilanz
,Eigenkapitalkonto* diese Kontrollbox gibt es nur bei Bilanzkonten, schwarzes

Hikchen legt fest, dass es sich um ein Eigenkapitalkonto handelt

Karteikarte ,,Anlagen* oder ,.Bestand*

Diese Karteikarte gibt es nur bei Bilanz-Konten der Kategorie Anlagen oder Bestand.

Auf dieser Seite werden Festlegungen getroffen, wenn auf dem Konto Abschreibungen oder
Bestandsverdnderungen automatisch gebucht werden sollen.

Nihere Informationen hierzu entnehmen sie bitte den Ausfiithrungen unter dem Punkt
Nebenbuchhaltung Anlagen / Besténde.

y Sachkonten - [Bilanz 0027 - EDV-Software]

@ % g ) 4 P :iH‘ || - [\_/| x| ¢ Nur Konten mit Wert
Buchfiihrungsiahr| 01.01.2013 ¢ bis 31122013 | EUR Kontoart Bilanz g
|| Tabelle Datenmaske
KontorArt Bilanz Kategorie Anlagenkonto &
Konto-Nummer 0027 Sammelkonto Buchungsspere
Konto-Name EDV-Software
Kortogruppe =i ME | v | GE [ v! Steverschliissel VSt 50 o} USL 20 g}

[ Buchwerte | Bilanz |l Anlagen | BML-Codes

Aufwandskonto fiir Abschreibung 4822 g
Erlcskonto fuir Zuschreibung e

Bei Buchgewinn Bei Buchverlust
Konto fur Buchwertabgang 2315 o] 2310 g
Etlaskonto bei Anlagenverkaufen 8820 eg] 8800 g

Karteikarte BML-Codes
Auf dieser Seite werden den Konten die entsprechenden, zugehorigen BMVEL-Codes
hinterlegt.

Karteikarte GuV

Diese Karteikarte gibt es nur bei GuV-Konten. Hier konnen Sie die Posittion des Kontos in
den unterschiedlichen Auswertungsschemen, wie zB. die Position in der Gewinn- und
Verlusrechnung, in der BWA (Betriebswirtschaftliche Auswertung), im Gelbericht etc.
hinterlegen.

Karteikarte Internkonten
Auf dieser Seite werden den Aufwands- und Ertragskonten Standard-Kostenstellen, -
Kostentriger oder Betriebszweige zugeordnet.




4. Eroffnungsbuchungen

Erfassen von Eroffungsbuchungen

Die Eroffnungsbuchungen werden als Beleg erfasst und haben das Datenfeld ,,verbucht®.
Danach sind diese Belege nicht mehr dnderbar und konnen auch nicht mehr geldscht werden.
Verbuchte und stornierte Belege konnen farblich hervorgehoben werden.

r 1Y
. Eroffnungsbelege - [15] . [
oo [ |° el ¥
Buchfiihrungsjahr & bis [ 31122011 | EUR Kontoart | Bilanz
Tuhella| (0]
o3 Sucllen: TSSO - > @
[Datum  [Konta-hir |Bezeict |n 1 (st) Anf 1t (bw)|Verbucht|Stomient | -
L] 1.01.01.2011 0100 mmatenelle Vermogensg. | 400 5.00
B 201012011 0130 Andere Lieferrechte 0,00 1114110
301012011 0200  Grund und Boden 29594494 295,850,06 e
] 401012011 0230  Bauten auf eigenan Grdst 3071400 6801172
i 501012011 0240  Wirschaftsbauten - 72321300 21398358 =
501012011 0280  Bauliche Anlagen 3.951,00 4156453
i 701012011 0261  Silos 416,00 1.620,44
] 801012011 0300  ‘Wohngebaude _ 8257297 8257397
i 301012011 0400  TechnAnluMaschinen 605,00 1102042 / 19102012
10 01.012011 0420  Technische Anlagen 284.339,00 512579,00
: 11 01.01.2011 0440 Maschinen und Gerate 500 10.647.85
i 12 010120011 0441  Fehrzeuge _ 27.885,00 7404154
i 13 01.01.2011 0446 Landtechnik sonst 3529,00 5.772.76
14 01.01.2011 0448 Traktoren 61 - 120 kw 1.00 2.00
) 1501012011 0448 Trakt <60 KW 0.00 40.000,00
i 16 0101.20011 0450 Stallarbeitsmaschinen 104.118,00 126.213,99
1701012011 0451  Anhdnger 1,00 2,00
] 18 01.0120011 0452 Viehanhanger 1.00 200
i 19010120011 0455  Maschinen der Nebenber. 1.822.00 332516
| Verarbeiten || verbuchen | | « Beenden | | X Abbrechen | 2 Hite | 83

¥ Eroffnungsbelege - [5]

X > el | ¥

Buchfiihrungsjahr | 01.01.2011 & bis | 31122011 EUR Kontoart
Qatenmaske]
Buchungs-Nr. 5 V| Verbucht I @ Beleg stomieren
Datum 01.01.201 %) Stormo-Datum

Konto-Art Bilanz

Konto 0240 ! Winschaftsbauten

Anfangswert (st) 72321300 {hr) X } 21398358

Werarbeiten ] | Yerbuchen ] I " Beenden ] Ix Abbrechsnl I ? Hilfe |




Regeln fiir Eroffnungsbuchungen

Ersterfassung ohne Ubergabe der Vorjahreswerte

In der Tabelle oder auf der Datenmaske werden die Eroffnungsstinde der Konten durch
Eingabe der Kontonummer und der entsprechenden Betriige erfasst.

AnschlieBend kann der gesamte Stapel verarbeitet oder verbucht werden.

Es empfiehlt sich, zuerst nur zu ,,verarbeiten* und die Erdffnungsbilanz zu priifen, um
unnotige Stornierungen wegen Eingabefehlern zu vermeiden.

Nach Ubergabe der Vorjahreswerte

In der Tabelle stehen die iibergebenen Kontenstinde aus dem Vorjahr mit je einer
Buchungszeile. Diese Belege sind noch nicht verbucht und kénnen bei Bedarf bearbeitet oder
auch geloscht werden.

Vorjahreswerte konnen beliebig oft iibergeben werden.

Trifft die Jahresiibergabe auf einen verbuchten, nicht stornierten Eroffnungsbeleg, wird dieser
storniert und die neue Eroffnungsbuchung wird angehéngt.

Trifft die Jahresiibergabe auf einen stornierten verbuchten Er6ffnungsbeleg, wird dieser
unveridndert belassen.

Trifft die Jahresiibergabe auf einen noch nicht verbuchten Er6ffnungsbeleg, wird dieser
geloscht und der neue Er6ffnungsbeleg wird angehingt.

Vornehmen von Anderungen

Nach dem ,,verbuchen* der Eroffnungsbelege haben diese das Kennzeichen ,,verbucht* und
sind nicht mehr dnderbar oder 16schbar.
Wenn jetzt noch Korrekturen vorzunehmen sind, kann das auf 2 Wegen geschehen:

Variante 1)
Der Differenzbetrag wird ggf. mit geindertem Vorzeichen als NEUE Buchung erfasst.

Variante 2)
Der falsche Beleg wird STORNIERT und der korrekte Beleg wird NEU erfasst.



II. Hauptbuchhaltung

1. Ubersicht

Buchhalt. Abliufe Bearbeitung im
Meniipunkt
Geldbuchungen => ERFASSUNG / LAUFENDE BUCHUNGEN

Belegerfassung von Kasse, Bank, Forderungen,
Verbindlichkeiten, ggf. Umbuchungen, Lohne und Gehiilter

Naturalbuchungen => ERFASSUNG / NATURALE BUCHUNGEN
alle naturalen Bewegungen, bei denen kein Geld flief3t,
d.h. buchen der innerbetrieblichen Umsiitze
Bereich der Vorrite z.B.: Eigenverbrauch, Verluste, Eigenproduktion

Bereich der Tiere z.B.: Geburten, Versetzungen, Verluste
Privatanteile erfassen =>  ERFASSUNG / PRIVATANTEILE

Abschreibungen, automatische Vorginge/Buchungen
Bestandsverinderungen

Debitoren/Kreditoren => ERFASSUNG / RECHNUNGS -EIN- und -AUSGANG

mit automatischem Erzeugen der entsprechenden Buchungsbelege

2. Arbeitsablauf

Die Bearbeitung der Buchungen erfolgt in 3 Ebenen:

1. Ebene Erfassen des priméiren Buchungsstapels
2. Ebene das Zwischenspeichern des erfassten Buchungsstapels
3. Ebene das Verbuchen der Belege

1. Erfassen
hier erfolgt die vorléiufige (lokale) Belegerfassung

2. Zwischenspeichern

der priméire Buchungsstapel wird gespeichert (im Netz/Server),
es sind noch Anderungen an den Buchungen moglich,

ggf. kann noch einmal eine Kontrolle durchgefiihrt werden

3. Verbuchen
es erfolgt das endgiiltige Verbuchen der Belege,
anschlieBend sind keine Anderungen der Buchungen mehr moglich



WICHTIG! Beim Verbuchen werden alle nachfolgenden inhaltlichen Zusammenhénge
abgearbeitet, z.B. das Aktualisieren der Kontostinde, der Ein- Ausgangsrechnungen.



3. Erstellen von Profilen

Fiir eine effiziente Eingabe der laufenden Buchungen
konnen Sie sich verschiedene Profile in einzelnen Schemen
erstellen. In einem Schema konnen Sie mehrere beliebige
Profile anlegen. Die Schemen kénnen z.B. mitarbeiter-
oder mandantenbezogen sein.
Die verschiedenen Profile steuern in individuellen Erfassungsmasken Aussehen und
Funktionalitiit der Dateneingabe.

Bsp.:
Schema: Frau Meier Profile: Kasse

Bank

Lohne und Gehélter
Schema: Herr Kurt Profile: Eingangsrechnungen mit KS/KT und
Deb./Kred.

Ausgangsrechnungen mit KS/KT und
Deb./Kred.

> Offnen Sie das Eingabeformular Buchungskreis iiber
= den Meniipunkt ERFASSUNG / LAUFENDE BUCHUNGEN

-

= oder den Button Belege erfassen im Hauptmenii.

Buchungskreis E 2| -1o|x|

Buchfiihrungsjahr | 01.01.2004 & bis | 31122004 | EUR

Schema |Neues Schema (= | B! ) Bearbeiten

Bezeichnung Profil il

Allgemeine Buchung Allgemein Alle Konten

0 j 0 j 0

Belege Erfassen Gespeichere Belege Verbuchte Belege I _rL SchlieBen |

D ein neues Schema mit dem entsprechenden

> Legen Sie sich iiber den Button
Namen an.

» Wechseln Sie in die nichste leere Tabellenzeile und betiitigen Sie anschlieBend

den Button Bearbeiten

» Tragen Sie einen Namen, z.B. ,,Kasse* ein



» Wihlen Sie Typ und Konto aus der Liste iiber den Button = aus.

In diesem Fall wiire die ,,Kasse* mit dem angegebenen Konto in der Eingabemaske

immer schon als (Soll-)Konto eingetragen.

> Legen Sie Aussehen und die Funktionalitiit der Dateneingabe fiir den jeweiligen
Typ im Profil fest.

Uber den Button & offnet sich das Eingabeformular Einstellungen Buchungsbelege.

Einstellungen Buchungsbelege

2] -1o]x|

b & B By Profiname |Kasse
Feld Start Tab-Stop_|Vorschlag [Fett | Betagseingabe [Brutto (nki.Steuen)  ~)
Belegnummer 2 =l - : _
7 onstiges
BelegArt ¥ Belegnummer weiterzahlen
Datum v v Vv I~ Nicht nach Belegnummer fragen
Belegtext V4 I Nicht nach Betrag fragen
Konto Soll V4 ™ Nicht nach Belegtext fragen
Kontoname Soll v ¥ Detail-Aufteilung anbieten
Konto Haben o [~ Emweiterte Kostenaufteilung
Kontoname Haben ol 777 [T KST. KTR. BZwW, BST automatisch
Beta Y, [v Belegtext automatisch vorschlagen
g

rv— 7 v Menge und Gewicht buchen

™ Filter fur Buchungskreise
UStMonat 7z

™ Frage vor Beenden
Menge v v Plausivor Verarbeiten
Gewicht V4
Kostenstelle V4 7 |
Kostentrager v ~Belegdetails
Betriebszweig \/ " immer anzeigen
Bestand v 7 @ entsprechend der Belegart anzeigen
Anlagen v . " ausblenden
Debitoren v
Kreditoren v 7
Rechnung v =

| " Beenden I X Abbrechen | ? Hilfe

> Klicken Sie als erstes den Button © Neues Profil anlegen und vergeben Sie einen
Namen, z.B. ,,Kasse‘.

» Legen Sie durch Setzen der griinen Haken Thre gewiinschten Optionen fest.

Nachfolgend finden Sie einige kurze Erklirungen zu ausgewihlten Optionen.

Tabellenspalten

Start legt fest, in welchem Feld der Cursor fiir die erste Eingabe nach dem

Offnen der Belegerfassungsmaske steht

Tab-Stop legt fest, wohin der Cursor beim Weiterbewegen in der Eingabemaske

springt,



d.h. Felder ohne Haken werden iibersprungen

Vorschlag legt fest, ob eLMID automatisch den Wert der letzten Buchung
vorschlagen soll



Tabellenzeilen

BelegAt V. 7

haben Sie diese Tabellen-Zeile nicht angehakt, iiberspringt der Cursor wihrend der
Eingabe dieses Feld, die Auswahl erfolgt dann automatisch, nachdem Sie ein
Gegenkonto ausgewihlt haben, z.B. bei einem Ertragskonto wird die Belegart
Erlosbuchung eingetragen

Belegnummer V A \/

haben Sie bei Vorschlag den Haken gesetzt, so schligt ihnen eLMID immer eine
Nummer vor, diese Option ist verbunden mit => ,,Belegnummer weiterzihlen*

Sonstiges

Betragseingabe

bei Auswahl ,,Brutto (incl. Steuer)'', werden der Steuerbetrag und der Nettobetrag in
Abhiingigkeit des angegebenen Steuerschliissels automatisch berechnet und eingetragen,
bei Auswahl ,,Netto (ohne Steuer)'', werden der Steuerbetrag und der Bruttobetrag
berechnet

I Belegnummerweiterzahlen jp Verbindung mit Belegnummer-Vorschlag

bei jeder neuen Buchung wird ihnen die niichst folgende Belegnummer vorgeschlagen,
nehmen Sie das Hikchen heraus, lassen aber den Belegnummer-Vorschlag angehakt,
so wird die Nr. des letzten Beleges erneut als Vorschlag eingesetzt

™ Nicht nach Belegnummer fragen
I Nicht nach Betrag fragen
I” Nicht nach Belegtext fragen

setzen Sie hier Haken ein, erfolgt ein Hinweis beim Beenden/Speichern der Buchung,
wenn diese Felder nicht ausgefiillt sind

v Detail-Aufteilung anbieten

Sie haben beim Bearbeiten der Buchungsdetails die Wahl, ob Sie genau ein Detail (z.B.
Kostenstelle) zu diesem Beleg auswiihlen mochten [empfohlen] oder eine Eingabemaske,
in welcher Sie die Moglichkeit der Aufteilung auf mehrere Konten (Kostenstellen) haben

v Belegtext automatisch vorschlagen

haben Sie diese Option angewihlt, so dndert sich Ihre Beleg-Eingabemaske derart, dass
zuerst IThr Konto(Soll) und Gegenkonto(Haben) eingetragen werden muss. eLMID
erginzt aus dem angegebenen Gegenkonto den Belegtext. Dieser kann noch beliebig
ergianzt oder geindert werden

Belegdetails
" immer anzeigen

& entsprechend der Belegart anzeigen
" ausblenden

in dieser Einstellung werden nur Details editierbar, die sich als logische Folge aus der
Belegart ergeben, z.B. bei ,,Zugang Anlage* springt der Cursor direkt zum Detail
»Anlage*



Sie konnen selbstverstindlich jederzeit ihre Optionen
nachbearbeiten und dndern.

Mit einem Ausschalten des Buttons Becrbeiien konnen Sie anschlieSend wieder vom

Editiermodus in den Belegeingabemodus wechseln.

Durch Doppelklick auf ein Profil 6ffnet sich die gewiinschte Eingabemaske.



4. Belegerfassung

Bei der tiiglichen Arbeit 6ffnen Sie Ihre Buchungsmaske iiber

= den Button Belege erfassen im Hauptmenii oder iiber
= ERFASSUNG / LAUFENDE BUCHUNGEN

Wiihlen Sie ggf. Ihr Schema und/bzw. Ihr gewiinschtes Profil aus 6ffnen Sie die
Buchungsmaske durch Doppelklick.

Hinweis: Fiillen Sie alle Eingabemasken immer von links nach rechts und von oben nach
unten aus! Bewegen Sie sich zum niichsten Eingabefeld mit der Tab-Taste.

Nachfolgend ist die Eingabemaske erldutert:

Y Laufende Buchungen - Erfassung Buchungsbelege

Y i o St
m & ? @ @ °= % | I‘.- _‘I’. i! .‘I -..+__.'!\.-._=.._‘_. L e J
Buchfiihrungsjahs | 01.01.2012 bis | 31122012 | EUR
Ubessicht | Beleg-Erfassung | Einstellungen

| | Belegrummer [SolKonto| Haben-Konto| Steue(-Konto] Dalum I Beleg-DatumI Beleglext

M 11 1600 4040 01.01.2012 |01.01.2012 Verkauf Schafe
BelegNi/Art 1 Erldsbuchung ¥} Datum 01.01.2012 ([l BelegDatum 01.01.2012 [
Beleg-Text Werkauf Schafe }}:
Konto Sol 1600 el Kasse fegd 4.060,00
Konto Haben 4040 i Schafe figd 250,00 ([
Betrag Brutto 250,00 St.Schl 0 ol St% 00 USt-Monat  autom.

Metto 250,00 Menge 5.00 Stck 50,00 EUR/Stck

Steuer 0.00 Gewicht 3.00 ot @ 83,33 EUR/dt
Kostenstelle ]  Bestand 100 rr]  Debitor
Kostentrager g Anlage i Kreditor
Betriebszweig el Gesellschafter Rechnung

[ ®% Stapel Verbuchen | | B Stapel Speichem | [ %4 StapelLischen | [ | Schieen

Der Cursor befindet sich in dem Eingabefeld Datum.

> Offnen Sie mit + den Kalender und bestiitigen mit den
aktuellen Tag, oder wihlen ein anders Datum aus.

eLMID ergénzt automatisch die Belegnummer und schliagt als Belegart vorerst
»Allgemeiner Beleg* vor.

Der Cursor springt in das Eingabefeld Belegtext. Geben Sie hier einen aussagekriftigen
Belegtext ein.

Durch Driicken der TAB-Taste springt der Cursor in die néchsten Felder ,,Konto Soll*
und ,,Konto Haben*.

> Hier geben Sie die ersten Ziffern der Kontonummer oder die ersten Buchstaben
des Kontonamens ein.




» Offnen Sie die Kontenliste und wihlen sie das Konto aus dem Browser i}

(Tastenkombination + ) aus.

AuBerdem hat eLMID in Folge dessen, ob Sie ein Aufwands- oder ein Ertragskonto als
Gegenkonto angegeben haben, die Belegart geindert in ,,Aufwandsbuchung*‘ bzw.
»Erlosbuchung*.

Eine Besonderheit ist die Angabe eines Bilanzkontos als Gegenkonto. Hierbei wird als
Belegart ,,Allgemeiner Beleg‘ eingesetzt. Sie konnen die Belegart anschlieBend iiber die
Combobox dndern in z.B. Zugang- / Abgang Anlage, Geldein-/ausgang, Privateinlage/-
entnahme.

Der ebenfalls bereits eingetragenen Steuerschliissel ist der dem Konto in den
Stammdaten zugeordnete.

Sachkonten - [Ertrag 4040 - Schafe] 2 2| _|ol x|
B2 s> 8 Y B «f<]n]e]-|a]]]e] Y
Buchfuhrungsjahr | 01.01.2004 <» bis | 31.12.2004 EUR Kontoart | Ertrag ez}
Tabelle Qatenmaskel

Konto-Art IEmag Anzahl Buchungen | ¥ Buchur

Konto-Nummer |4D4D

Konto-Name lSchafe [V Samme

Kontogruppe | ! ME [Stck v| GE [dt  ~| Steuerschliissel [ 10 pi

Rurhwerta |z | Dlanine | lntambantan | Bl _cadan |

[ Beenden| X Abbrechenl ? Hilfe | ' 100

» Geben Sie nun im néchsten Eingabefeld den Bruttobetrag ein. Der Nettobetrag
wird automatisch erginzt.
Bei Bedarf konnen Sie auch die Felder Menge und/oder Gewicht ausfiillen. e LMID
berechnet ihnen daraus den Preis pro angegebener Einheit (z.B. pro dt).

> Bestitigen Sie Ihre Eingaben durch die Tastenkombination Strg| + | Shift | + [Enter
oder den Haken Ubernehmen in der Navigatorleiste

2B SR EE

Dabei wird Ihr aktueller Kontostand rechts neben dem
Konto bzw. Gegenkonto angezeigt.
Hier konnen Sie sich auch eine Kontoiibersicht anzeigen lassen, iiber den Button 8.
Die entgiiltige Ubertragung der gebuchten Betrige auf die Konten erfolgt erst nach dem
Verbuchen der Belege (Erliuterung sh.oben).

- -«

Das Speichern des Beleges erfolgt bei Aufruf des nichsten Beleges iiber das Plus in der
Navigatorleiste oder iiber die Tastenkombination + B



Haben Sie alle Belege eingegeben, klicken Sie auf den
Button Stapel Speichern oder Stapel Verbuchen
(Erlduterung sh.oben).

5. Buchungsperioden

Buchungsperioden kdnnen abgeschlossen werden. Danach ist eine Buchung in diesem
Zeitraum nicht mehr moglich. Das gilt sowohl fiir das Haupt- als auch fiir das Nebenbuch.
Das Abschlieen von Buchungsperioden kann erforderlichenfalls riickgéingig gemacht
werden, wenn der Anwender dazu die Rechte auf Benutzerebene hat.

Buchfiihrungsjahr | 01.01.2011 & bis | 31122011 | EUR

Perioden abschlieBen ‘

Monat

Januar
Februar
[ IMarz

[ April
[IMai

[ Juni

(] duli

[ August

[ september

["] Oktaber
[ INovember

[ | Dezember

& Ausgewahlite Buchungsperioden abschlieBen

| fischiegen | | 2 Hille




6. Abschlussbuchungen

Abschlussbuchungen werden als Belege erfasst nach den gleichen Regeln wie die laufende
Buchhaltung mit lokalen, zwischengespeicherten und verbuchten Belegen.

2 —— ——
¥ Abschlussbuchungen (nur steuerlich) - Erfassung Abschlussbelege == X

s a7 ot [afufeufafafa] e ¥
Buchfiihrungsjahr | 01.01.2011 bis | 31122011 | EUR
Beleg-Erfassung _
| |Belegnummer ISoII—KonTUIHuban-Konijaium |Eelag-DuMm|Elslegisxi [~]
ﬂ 1000001 1 0500 0510 Jniz20m 3122012 Umbuchung
E
& | »
Beleg-Nr/An 1 Allgemeiner Beleg o=} Datum 31.12.2011 B4 Beleg-Datum 1122012 7]
Beleg-Text Umbuchung ol
Konto Soll 0500 =} Andere Anlagen BGA gl 1.500.00 [y
Konto Haben 0510 ¥} Andere Anlagen s -1.500.00 [y
Betrag 1.500.00 '
Kostenstelle | pj vl (!
Kostentrager ] Anlage fes] i

(] o i Aufira

% Stapel Verbuchen H B Stapel Speichem H %4 Stapel Loschen ” 1L SchiieBen




7. Automatische Buchungen

Automatische Buchungen (Abschreibungen / Bestandsverdinderungen / Privatanteile)
konnen in 2 Schritten durchgefiihrt werden.

,, Verarbeiten‘ bedeutet, dass die automatischen Buchungen geschrieben werden und fiir
Auswertungen zur Verfiigung stehen. Diese Buchungen haben den Status ,,verarbeitet®,
jedoch noch nicht ,,verbucht* und koénnen iiberschrieben bzw. geldscht werden.

,, Verbuchen‘“ bedeutet, dass die automatischen Buchungen geschrieben und verbucht werden.
Bei nochmaligem Verarbeiten oder Verbuchen nach Anderungen am Datenbestand werden
diese Buchungen storniert und die neuen Buchungen werden geschrieben.

,»Stornieren‘ bedeutet, dass verbuchte Buchungen storniert und nicht verbuchte Buchungen
geloscht werden.

r

Automatik-Buchungen M

Buchfuhrungsjahr 01.01.2011  &» bis | 31.12.201 EUR

v | Anlagenbuchungen
v | Bestandsveranderungen (Natural)

v | Privatanteile

|¥| steuerlich v betriebswirtschaftlich
Abschreibungen 234.226.00 225.468,00
Zuschreibungen
Buchgewinn /- verlust 1.194.96 1.194.96
Einstellung Sonderposten
Abschreibung Sonderposten
Umbuchungen
Bestandsanderung 59.794.65 50.222.83

Privatanteile

[ Verarbeiten  Verbuchen X SchlieBen ? Hilfe ] % Stornieren




III. Nebenbuchhaltung

1. Kostenstellen- / Kostentriager

Mit dem Erweiterungsmodul Kostenstellen / Kostentriger haben Sie die Moglichkeit,
Kosten und Erlose auf Kostenstellen ( Abteilungen, Aufgabenbereiche), Kostentriger
(Produkte, Dienstleistungen) und/oder Betriebszweige (Filialen, Zweigstellen)
aufzuteilen.

Grundlegende Einstellungen hierzu nehmen Sie im Menii STAMMDATEN /
WIRTSCHAFTSJAHRE / KOSTENRECHNUNG vor:

Y Wirtschaftsjahresdaten - [01.07.2011 - 30.06.2012)] =0

5 o= e |

' Tabelle: Datenmaske |

| Allgemein | Bilanz | Debitoren/Kreditoren Kostenrechnung I'Beslandséirdermgen | Auswertungen | Sonstiges | Status|

Buchungsmethode Kosterrechnung

| Beleg wird auf Kostenstellen und/oder Kostentrager aufgeteilt (Umlagen moglich) v

(V] Kostenrechnung mit Umlagen
[V] Kostenrechnung mit Innenumsatz
V| Betriebszweige aus Kostentragern und Kostenstellen berechnen

Kosten- und Bestandszuordnung beim Buchen

@ die am Aufwands-/Ertragskonto hinterlegten Intemkonten bei Belegerfassung vorschlagen
die am Aufwands-/Ertragskonto hinterlegte Kostenaufteilung automatisch buchen

L/ _B_eenden] Lx Abbrechelﬂ [ ? Hilfe J 7/0

Die internen Konten der Arten Kostenstelle, Kostentriger, und Betriebszweig werden
unter dem Meniipunkt STAMMDATEN / INTERNKONTEN angelegt und verwaltet.

Die Auswertungen der Kostenrechnung finden Sie unter
AUSWERTUNG / KOSTENRECHNUNG.



2. Debitoren- / Kreditorenverwaltung

Die Verwaltung von Kunden und Lieferanten ist mit dem Erweiterungsmodul
Debitoren / Kreditoren moglich.

Debitoren / Kreditoren anlegen

Jeder Debitor und jeder Kreditor wird als Person in den Stammdaten / Personen erfasst.
Dort konnen Sie u.a. Name, Anschrift und Telefon des Debitoren / Kreditoren
hinterlegen. Besonders wichtig ist die Bankverbindung (Kontonummer, BL.Z und
Bankname) der Kreditoren, wenn Sie die Rechnungen automatisch iiberweisen wollen.

AuBlerdem wird jedem Debitoren / Kreditoren ein entsprechendes Internkonto
zugeordnet, iiber das die Kontrolle der offenen Forderungen bzw. Verbindlichkeiten
erfolgt.

Geben Sie dazu in den Personendaten einfach die entsprechende Kontonummer an,
setzen ein Hikchen in , Debitor“ und/oder ,, Kreditor, bewegen sich mit der Tabulator-
Taste auf den Button Jahreskonto anlegen (damit dieser freigeschalten wird) und
bestitigen Sie diesen mit Enter oder dem Button ,,auswihlen‘.

Y Personendaten - [Lehmann, Heinz (1)] =

B & D P ] o] =[] x| e t

L JEESL L J

|
Parcanen-&rt Alle Personen r}
Tabelle| Datenmaske
Allgemein | Erweitert 1 | Erweitert 2
At/ Lid Nr / Anrede Kunde rrl N 1 v B Markiert
Narme 1 Lehmann. Heinz
MName 2
Nachname / Vormame Lehmann Heinz
Land / PLZ / Wohnort 15370  Vogelsdorf
Ortsteil l ‘Weitere Adressen
Strale Lerchenweg 4
Worwahl / Telefon / Fax 033433 527927 527929
Vorwahl / Telefon / Fax
E-Mail
Anzprechpartner
Konto Buchhaltung 10001 ¥|Debitor ¢ y
7| Kreditor Ludahieskonto anlegen |
| Beenden| | X Abbrechen | 7 Hife | 170

Rechnungen erfassen

Uber den Assistenten ERFASSUNG / RECHNUNGSEINGANG konnen Sie Rechnungen
eingeben. Wihrend der Erfassung laufender Buchungen im Belegerfassungs-Assistenten



ldsst sich der Assistent auch iiber den Symbolbutton ,,Assistenten‘ Rechnungs-
Eingang bzw. Rechnungs-Ausgang starten (Tastenkombination Alt + F6).
Rechnung eingeben:

Wiihlen Sie zuerst die Rechnungsart aus (Eingangs-/Ausgangsrechnung). Legen Sie
dann iiber den Navigatorbutton Datensatz hinzufiigen oder mit Hilfe der
Tastenkombination STRG + + eine neue Rechnung an.

Gehen Sie alle Eingabefelder der Reihe nach durch (verwenden Sie dazu die
Tabulatortaste):

,Rechnungs-Nr.“  Pflichtfeld!

»Lyp R/G* hier geben Sie an ob es sich um eine Rechnung oder Gutschrift
handelt
,,Datum* tragen Sie hier das Rechnungsdatum ein
,,Personen-Nr. geben Sie hier die Nummer des Debitoren / Kreditoren an und
betitigen
die die Tab-Taste, Pflichtfeld!
,,Konto-Nr.* wird automatisch eingetragen wenn Sie die Person
iibernehmen;
hat die Person noch kein Internkonto, konnen Sie hier auch eine
noch

nicht vergebene Kontonummer angeben — beim Verbuchen wird
das Konto automatisch angelegt, Pflichtfeld!

“Zahlungsfrist* geben Sie hier das Datum ein bis, bis zu dem die Rechnung bezahlt
werden muss; ist die Frist abgelaufen erscheint die Rechnung rot
im Rechnungsbrowser

,Bemerkung* die hier eingegebene Bemerkung wird gleichzeitig als Belegtext fiir
den Buchungssatz verwendet

»~Rechnungsbetrag* Bruttobetrag (inkl. Vorsteuer, Umsatzsteuer, Skonto etc),
Pflichtfeld!

,Buchungsdatum*“  Datum der Buchung



%" Rechnungsdaten t_lﬁﬂ

| M ||-1| -« {b ;H‘ + I— AJ (SJ Eingangsrechnungen g Y
Buchfishrungsjahr 01.01.2013 bis | 31122013 EUR SKROD4
Ubersicht | Rechnungs-Erfassung | Einstellungen

i

Laufende NMummer 2 Typ (R/G) Rechnung 1}.‘ D UM ayutom.

Bechnungs-Nummer ROD3 Datum 09102013 [ Belegdatum 09102013 [

Person-Nr. 1 r»? PersonName  Maus. Micha =i

Kontonummer Deb/Kred 1001 I}E Person-Ort Vogelsdorf I},:

Betrag 119,00 @ Betrag bezahit Offen 113,00

Zahlungsfrist 09.10.2013 Eﬂ Tage 0 pr! Skonto BLS T

Bankverbindung Konto =i

Buchungsdatum 09.10.2013 @ Bemerkung

Details Brutto  119.00 Rest 0.00 (1] ][] EJ [=][a] (e

Steuer 19.00 e s s

|Beleg-A|t |Gegenkonto|Sl.Schl. |MwSt % Betrag Brutto| Betrag Netto| Betrag Steuer| Menge |Gewichl |Kosten!lnlem|

ﬂAulwandsbuchung 6827 50 19.0 100,00 19,00 0,00 0,00
: ®¥ Verarbeiten | " Beenden l [ X Abbrechen | ? Hilfe J 1

Gehen sie anschliefBend in die Tabelle (mit Tabulator-Taste oder mit Maus, wenn vorher
gespeichert wurde). Diese ist nur freigeschalten, wenn alle Pflichtfelder ausgefiillt
wurden.

Wiihlen Sie im Feld ,,Gegenkonto* das Aufwands- oder Ertragskonto aus. Wird mit der
Rechnung ein Bilanzkonto angesprochen (bei Kauf von Anlagen, Zugang Bestand usw.),
miissen Sie vorher die Belegart der Rechnung indern (z.B. Zugang Anlage oder Zugang
bestand etc.).

Der bereits eingetragenen Steuerschliissel ist der dem Konto in den Stammdaten
zugeordnete.

Sofern im Feld ,,St.-Schl* kein Steuerschliissel hinterlegt ist, geben Sie hier bitte den
Steuerschliissel an, der verwendet werden soll. Alternativ konnen Sie diesen auch aus
der Combobox auswihlen. eLMID trigt dann je nach zu verwendenden Steuerschliissel
automatisch Brutto- und Nettobetrag ein. Sie konnen diese Betriige korrigieren, wenn
Sie eine Rechnung mit verschiedenen Steuersiitzen eingeben.

Im Feld Kosten / Intern kann eine Zuordnung zu Kostenstellen, Kostentrigern oder
Betriebszweigen erfolgen.



% Kosten- und Mengenaufteilung - GSNACE X
[ .|. : A [ Nettobetrag Menge Gewicht
Gesamt 100,00 0.00 0.00
Aufgeteilt 0.00 0.00 0.00
Rest 100,00 0.00 0.00
|Kastenstelle Kostemrégetlﬁetriebszweig| Bestand |Belrag IMenge |Gew|'chl
O
|
4 [
Kostenstelle | eg g
Kostentrager = P
Betriebszweig I}‘: g
Bestand g g
Betrag Menge Gewicht
i " Veraibeiten X Abbrechen . ? Hie l

Bei Rechnungen mit mehreren Steuerséiitzen oder verschiedenen Gegenkonten legen Sie
anschlieBend mit der ,,Pfeiltaste nach unten‘ eine neue Zeile an und vervollstindigen diese
entsprechend.

Wenn mehrere Steuerséitze in einer Rechnung verwendet wurden, werden diese als
einzelne Datensitze in der Tabelle zugeordnet. Fiir jede Zeile muss die
Kostenzuordnung durchgefiihrt werden. Wird der vorher festgelegte Rechnungsbetrag
iiberschritten, zeigt eLMID dies in roter Farbe an.

Rechnung verarbeiten

AnschlieBend ist die Rechnung zu verarbeiten. Der Verarbeiten-Button ist nur
freigeschalten, wenn alle Daten vollstindig angegeben und abgespeichert wurden
(Hikchen oben & iiber der Tabelle).

Rechnungen konnen auch zuniichst nur eingegeben und spiiter automatisch verarbeitet
werden. Das Verarbeiten der Rechnungen erfolgt iiber den Button "R Verabeten g qer die
Taste F6.

Mehrere Rechnungen verarbeiten:

Sind mehrere Rechnungen bereits im Rechnungs-Eingabe-Assistenten erfasst oder aus
einem anderen Programm importiert worden, konnen diese automatisch verarbeitet
werden.

Gehen Sie dazu in den ASISSTENTEN / SAMMELBUCHUNGEN RECHNUNGEN.



% Buchen von Rechnungen o 5 S

Buchfiihrungsjahr | 01.01.2013 <p bis | 31.122013 | EUR

Rechnungs-Art '\Ausgangs:echnungen 'j
Rechnungsdatum von PLo2m3 B bis 31.01.2013  fR [[Imaximal 0

@ Buchungsdatum aus Rechnungen verwenden

Einheitiches Buchungsdatum  01.01.2013

Legen Sie dort die Rechnungsart und das Anfangs- und (Rechnungsdatum) Enddatum
fest

und klicken Sie dann auf ,,Ausfiihren*. StandardméBig wird hierbei das Buchungsdatum
aus den Rechnungen verwendet. Es besteht aber auch die Moglichkeit ein einheitliches
Buchungsdatum anzugeben.

In einem Hinweisfenster wird Ihnen die Anzahl der gefundenen, nicht verarbeiteten
Rechnungen dieses Zeitraumes angezeigt. Klicken Sie auf Buchen um die Rechnungen
zu verarbeiten. Die verarbeiteten Rechnungen werden in den gespeicherten Belegen
abgelegt.

Gutschriften buchen:

Gutschriften werden wie Rechnungen im Assistenten fiir Eingabe Rechnungen erfasst.
Stellen Sie in ,,Typ (R/G)* Gutschrift ein. Erfassen Sie die restlichen Daten genau wie
bei Rechnungen.

AnschlieBend wird im Assistenten fiir Zahlung Rechnungen die Rechnung mit der
Gutschrift verrechnet. Geben Sie dazu den tatséichlich gezahlten Betrag an und ordnen
Sie der Zahlung anschlieBend sowohl Rechnung als auch Gutschrift zu. Das ist auch
dann notwendig, wenn die komplette Rechnung gutgeschrieben wurde, der tatsichlich
gezahlte Betrag also 0 € ist. Nur dann wird die betroffene Rechnung namlich als bezahlt
markiert und gilt nicht mehr als offener Posten.

Rechnung korrigieren

Um eine Rechnung zu korrigieren, rufen Sie den Assistenten ERFASSUNG /
RECHNUNGSEINGANG auf und wihlen Sie die Rechnung in der Tabelle aus. Gehen Sie
auf die Maske und korrigieren Sie die Eingaben.

AnschlieBend muss die Rechnung neu verarbeitet werden. Nutzen Sie dazu den Button
,verarbeiten* oder die Taste F6. Sie werden darauf hingewiesen, dass die Rechnung
bereits verarbeitet (gespeichert oder verbucht) wurde.

3. Anlagenbuchhaltung




Die Anlagenbuchhaltung ist ein Erweiterungsmodul. Sie beinhaltet die komplette
Verwaltung von Anlagevermogen inklusive Durchfiihrung von Abschreibungen.

Neue Anlagen

Wenn Sie eine neue Anlage gekauft haben, muss diese erfasst werden, damit die
Abschreibung erfolgen kann. Wenn Sie mit dem Debitoren / Kreditoren-Modul arbeiten
und eine Rechnung vorliegt, verwenden Sie dazu den Assistenten ERFASSUNG /
RECHNUNGSEINGANG, sonst den Belegerfassungs-Assistenten (laufende Buchungen).

Verwenden Sie nur eine der beiden Varianten!

Assistent Erfassung / Rechnungseingang

1. Assistent Erfassung / Rechnungseigang
Offnen Sie den Assistenten Erfassung / Rechnungseingang und legen Sie die
Rechnung fiir den Kauf der Anlage an.

2. Stellen Sie als Belegart (in der Tabelle) ,, Zugang Anlage“ ein. Stellen Sie als
Gegenkonto das Bilanzkonto der Anlage ein.

3. Geben Sie als Belegdetails in der Spalte ,, Kosten/Intern“ die neue Anlage an.

Offnen Sie dazu das Eingabefeld durch Klick in diese Spalte.

Wiihlen Sie die Belegart ,, Neuanschaffung “ aus.

Rufen Sie die Anlagekonten durch Klick auf die Hand oder Strg.+Enter auf. Ihre

neue Anlage ist noch nicht dabei, weil Sie noch kein Anlagekonto angelegt haben.

6. Vergeben sie deshalb in der Datenmaske eine neue, noch nicht verwendete
Kontonummer und einen eindeutigen Kontonamen fiir die Anlage.

7. Im weiteren Verlauf hinterlegen Sie Informationen zu den Details, wie
zugeordnetes Bilanzkonto und Abschreibungsart etc.

8. AnschlieBend schlieBen Sie alle gedffneten Fenster mit OK bzw. Verarbeiten, bis
Sie wieder im Assistenten fiir Eingabe Rechnungen sind.

9. Verarbeiten und verbuchen Sie die Rechnung und gehen Sie dann in
Stammdaten/Anlagen, suchen Sie das neu angelegte Anlagenkonto raus und
vervollstindigen Sie die Daten auf der Datenmaske.

10. Die automatische Abschreibung am Ende eines Wirtschaftsjahres (od. eventuell
auch sofort) erfolgt unter ASSISTENTEN / AUTOMATIKBUCHUNGEN /
ANLAGENBUCHUNGEN.

n e

Belegerfassung manuell
1. Offnen Sie den Assistenten fiir die manuelle Belegerfassung iiber ASSISTENTEN /

LAUFENDE BUCHUNGEN oder iiber den Button .

2. Stellen Sie als Belegart ,,Zugang Anlage‘ ein.
Durch Klick auf das Kontrollfeld ,,Anlage‘‘ im unteren Teil der Eingabemaske
muss dem Beleg die Anlage als Belegedetail zugewiesen werden.

3. Rufen Sie den Browser der Anlagekonten durch Strg. +Enter oder Klick auf den

Button = auf. Ihre neue Anlage ist noch nicht dabei, weil Sie noch kein
Anlagekonto angelegt haben.
4. Gehen Sie nun vor, wie ab Punkt 6 im vorhergehenden Kapitel beschrieben.

Alte Anlagen erfassen



Wenn sie mit der eLMID Buchhaltung beginnen, kann es notwendig sein, dass Sie
Anlagen erfassen, die bereits teilweise oder vollstindig abgeschrieben wurden, da der
Kauf der Anlage einige Zeit zuriick liegt.

Auch diese Anlagen werden in den Anlagendaten mit Zugangsdatum- und —wert erfasst.
Legen Sie dann die Abschreibungsart und Nutzungsdauer fest.

Beim Abspeichern wird automatisch ein Anlagen-Internkonto angelegt. Je nach
ausgewihlter Abschreibungsmethode und Nutzungsdauer berechnet eLMID den
aktuellen Zeitwert der Anlage zum Wirtschaftsjahresanfang und iibertrigt diesen als
Anfangssaldo ins Internkonto der Anlage. (Uberpriifen Sie diesen Wert bitte in
STAMMDATEN / INTERNKONTEN / ANLAGEN Datenmaske — Buchwerte). e LMID
berechnet ab sofort automatisch den Abschreibungsbetrag fiir diese Anlage.

Abschreibungen vorbereiten
Festlegung des Abschreibungsbetrages

Automatisch

In STAMMDATEN / ANLAGEN — Datenmaske legen Sie fiir jede Anlage die Afa-Art und
die Nutzungsdauer fest. Bei degressiver Abschreibung geben sie zusétzlich den
Abschreibungsprozentsatz an, bei linearer Abschreibung wird dieser automatisch
berechnet.

Manuell

Der Abschreibungswert kann auch manuell angegeben werden. Gehen Sie dazu in
STAMMDATEN / ANLAGEN auf die Datenmaske der jeweiligen Anlage. Wechseln Sie
auf die Karteikarte ,, Historie®“ . Gehen Sie unten in der Tabelle auf die Zeile des
aktuellen Wirtschaftsjahres und klicken Sie per Doppelklick in dieses Zeile. Es éffnet
sich eine Maske in der Sie z.Bsp. die laufende Afa manuell abindern konnen. Setzen Sie
hierfiir das Hiikchen vor ,,Jaufende Afa‘‘ und éindern Sie den Betrag in dem dafiir
vorgesehenen Feld. Speichern Sie die Anderungen mit ,,OK*. Achtung! Dieser Betrag
wird in das neue Wirtschaftsjahr iibernommen, wenn sie eine Konteniibergabe
durchfiihren.

.Anlagen-Jahreswerte | 2 !ﬁ‘
EB-Datum 01.01.2013

l Manuelle Eingabe fii...

‘ historische AHK 0.00
Buchwert am Anfang 0,00
Zugang 10.000,00

! Umbuchung [+/-) 0.00

| Abgang 0,00

| [¥] Laufende AlA 200000

[ [ sonderata 0.00
Zuschreibung 0.00

Buchwert am Ende 8.000,00
Sonderposten 0,00
AfA-Sopo 0,00
[ 0K | X abbrecher) | 2 Hite




Bilanz- und Afa Konten festlegen

Die Abschreibung erfolgt auf einem Bilanzkonto Anlagevermogen und einem
Aufwandskonto Abschreibung. Diese Konten konnen in kleineren Betrieben immer
gleich sein, sie konnen sich jedoch auch von Anlage zu Anlage unterscheiden.

Unter STAMMDATEN / ANLAGEN- Datenmaske ,,Grunddaten“ wird jede Anlage einem
Bilanzkonto zugeordnet, auf welchem die Abschreibung gebucht wird. Im Anlagen-
Bilanzkonto muss ein Aufwandskonto fiir Abschreibung, ein Ertragskonto fiir
Zuschreibungen und die Ertragskonten fiir den Buchwertabgang und die Erlosbuchung
bei Anlagenverkiiufen mit Buchgewinn / Buchverlust hinterlegt werden. Uberpriifen Sie
dies bitte unter STAMMDATEN / SACHKONTEN / BILANZ / Karteikarte ,,Anlagen“.
Sofern Sie fiir eine Anlage ein anderes Abschreibungskonto als das dem zugehorigen
Bilanzkonto hinterlegten verwenden mochten, geben Sie das Afa-Konto in den
Stammdaten / Internkonten der jeweiligen Anlage an.

Weitere Voraussetzungen

Achten Sie darauf, dass alle Anlagen, fiir die eine Abschreibung gebucht werden soll,
iiber einen positiven Anfangssaldo (Internkonten) verfiigen. Es wird immer nur
maximal dieser Anfangssaldo abgeschrieben.

Beachten Sie bitte auch, dass der Anfangssaldo sich fiir steuerliche,
betriebswirtschaftliche und handelsrechtliche Buchhaltung unterscheiden kann.

Abschreibung buchen

Das Buchen der Afa fiir alle Anlagen erfolgt unter

ASSISTENTEN / AUTOMATIKBUCHUNGEN / ANLAGEN-BUCHUNGEN.

Uber den Button ,,Ausfiihren* berechnet eLMID die Abschreibungen und bucht sie
automatisch auf das jeweilige Abschreibungskonto.

Sie konnen diesen Vorgang auch mehrfach ausfiihren. eLMID bucht dann erneut und
aktualisiert die eventuell bereits gebuchten Abschreibungsbetrige.

Automatik-Buchungen ()

| Buchfiihrungsiahr |01.01.2011 ¢» bis | 31.12.2011 EUR

/| Anlagenbuchungen

/| steuerlich /| betriebswirtschaftich
Abschreibungen 234.423.00 225.468.00
Zuschreibungen
Buchgewinn /- verlust 1.194.96 1.194.96
Einstellung Sonderpasten
Abschreibung Sonderposten
Umbuchungen

| [E Verarbeiten : | " Verbuchen | . X Schiieben ? Hile Il €4 Stomieren |



Die Automatische Buchungen konnen in 2 Schritten durchgefiihrt werden.

,, Verarbeiten“ bedeutet, dass die automatischen Buchungen geschrieben werden und fiir
Auswertungen zur Verfiigung stehen. Diese Buchungen haben den Status ,,verarbeitet, jedoch noch
nicht ,,verbucht* und konnen iiberschrieben bzw. geloscht werden.

,» Verbuchen‘ bedeutet, dass die automatischen Buchungen geschrieben und verbucht werden. Bei
nochmaligem Verarbeiten oder Verbuchen nach Anderungen am Datenbestand werden diese
Buchungen storniert und die neuen Buchungen werden geschrieben.

,»Stornieren bedeutet, dass verbuchte Buchungen storniert und nicht verbuchte Buchungen geloscht
werden.

Monatliche Abschreibung

In groBeren Betrieben wird eine monatliche GuV erstellt, in der auch der anteilige Afa-
Betrag als Aufwand erscheinen soll. Alles was sie tun miissen um diesen Afa-Betrag in
der GuV zu erhalten, ist das Buchen der Abschreibungen bereits zum Jahresbeginn.
Wenn Sie dann eine GuV erstellen, wird die Jahresabschreibung anteilig auf den
ausgewihlten Zeitraum aufgeteilt und damit z.B. die Monatsabschreibung ermittelt.
Denken Sie daran , nach Zukauf einer neuen Anlage sofort eine
Abschreibungskorrektur vorzunehmen (einfach die Abschreibungen erneut buchen),
damit die Abschreibung dieser neuen Anlage ebenfalls anteilig in der GuV erscheint.

Restbuchwert von 1 €

Wenn die letzte Abschreibung einer Anlage erfolgt, dann wird maximal der Betrag
abgeschrieben, der noch als Kontostand auf dem Internkonto vorzeichnet ist.

Um einen Restbuchwert von 1 € als Erinnerungswert stehen zu lassen, gehen Sie in die
Anlagendaten der Anlage und fiillen Sie das Feld ,, Abschreiben bis auf* mit dem
gewiinschten Restbuchwert von ,, 7 “.

Dieser Restbuchwert wird ausgebucht, wenn die Anlage endgiiltig abgeschafft wurde.

Nachtrdgliche Anschaffungs- und Herstellungskosten oder Wertverluste von Anlagen

Wenn wihrend des laufenden Wirtschaftsjahres der Wert einer Anlage verindert wird,
z.Bp. durch den Kauf von Ersatzteilen bzw. durch einen Unfall, muss in der
entsprechenden Buchung (Eingabe Rechnung oder Belegerfassung manuell) die
betroffene Anlage als Belegdetail zugeordnet werden. Nur so kann eLMID stets den
aktuellen Zeitwert der Anlage ermitteln. Verwenden Sie fiir eine nachtrigliche
Erhohung der Anschaffungs- / Herstellkosten in den Belegdetails die Belegart
,»Nachtrigl. AK/HK*, fiir aktivierte Eigenleistungen ,,akt. Eigenleistung*‘.



Verkauf von Anlagen

Wenn Sie mit dem Debitoren / Kreditoren-Modul arbeiten und fiir den Verkauf der
Anlage eine Rechnung vorliegt, nutzen Sie zum Buchen des Abgangs den Assistenten
ERFASSUNG / RECHNUNGSEINGANG, sonst den Belegerfassungs-Assistenten (laufende
Buchungen).

Bitte verwenden Sie nur eine der beiden Varianten!

Assistent Erfassung / Rechnungseingang

1. Assistent Erfassung / Rechnungsausgang
Offnen Sie den Assistenten Erfassung / Rechnungsausgang und legen Sie die
Ausgangsrechnung fiir den Verkauf der Anlage an.

2. Stellen Sie als Belegart (in der Tabelle) ,,Abgang Anlage‘ ein. Stellen Sie als
Gegenkonto das Bilanzkonto der Anlage ein.

3. Geben Sie als Belegdetails in der Spalte ,,Kosten/Intern‘ die Anlage an. Offnen
Sie dazu das Eingabefeld durch Klick in diese Spalte.

4. Waihlen Sie die Belegart ,,Verkauf Gesamt‘ (wenn die komplette Anlage
verkauft) oder ,,Verkauf teilweise* (wenn nur ein Teil der Anlage verkauft wird)

aus.
Zugang / Abgang Anlagen e
=) )] Nettobetiag
Gesamt 1260.50
Aufgeteilt 126050
Rest 0.00
|Beleg-Art Anlage |Bezeichnung |Betrag
ﬂ\r‘erkauf ges. 440023  Schwergrubber 1.]
a 3
Belegatt  Verkauf ges. i
Anlage 440023 ! Schwergiubbed ol
Betrag 1.260,50

" Verarbeiten l X Abbrechen | ? Hife

5. Rufen Sie die Anlagekonten durch Klick auf die Hand oder Strg.+Enter auf und
withlen Sie die abgehende Anlage aus.

6. Nun gehen Sie auf das Taschenrechner-Symbol hinter dem Betrag und geben den
Wert fiir den Buchwertabgang ein. Speichern Sie diesen mit ,,Fertig*.



Y Verkauf ges. Anlage .Eﬂlﬁ
Buchfuhrungsjahr | 01.07.2012 bis | 30.06.2013 EUR
|
|
Datum 09.10.2012  Belrag 420168 Text |
steuerlich betriebswirtschaftich
Aktueller Restbuchwert 1.00 1,00
Buchwert-&bgang [0 00| . 0,00
| " Eetlig | x Abbrechen l ? Hilfe

7. AnschlieBend schlieen Sie alle geoffneten Fenster mit OK bzw. Verarbeiten, bis
Sie wieder im Assistenten fiir Eingabe Rechnungen sind.
8. Verarbeiten und verbuchen Sie die Rechnung.
9. Buchen Sie nun die Abschlussbuchungen iiber ASSISTENTEN /
AUTOMATIKBUCHUNGEN / ANLAGENBUCHUNGEN.
eLMID bucht automatisch den Erlos aus dem Anlagenverkauf laut
Verkaufsbeleg und den Buchwertabgang. Der Buchgewinn- bzw. —verlust wird in
der Anlagenkarte ausgewiesen.
Vorraussetzung fiir diese Buchung ist die vollstindige Angabe der Ertragskonten
fiir den Buchwertabgang und den Verkaufserlos im Anlagen-Bilanzkonto oder in
den Internkonten der Anlage.
10. Gehen Sie nun in Stammdaten / Internkonten / Anlagen und kontrollieren Sie den
Kontostand des Anlagekontos. Dieser muss beim Gesamtverkauf Null, beim
teilweisen Verkauf der entsprechende Restbetrag, sein!

Belegerfassung manuell
1. Offnen Sie den Assistenten fiir die manuelle Belegerfassung iiber ASSISTENTEN

/ LAUFENDE BUCHUNGEN oder iiber den Button .

Stellen Sie als Belegart ,,Abgang Anlage ein.

Durch Klick auf das Kontrollfeld ,,Anlage* im unteren Teil der Eingabemaske
muss dem Beleg die Anlage als Belegedetail zugewiesen werden.

4. Rufen Sie den Browser der Anlagekonten durch Strg.+Enter oder Klick auf den

el

Button = auf. Wiihlen Sie die jeweilige Anlage aus
5. Gehen Sie nun vor, wie ab Punkt 4 im vorhergehenden Kapitel beschrieben.

Bilanzkonto Anlagevermogen

Jede Anlage ist Vermogen Ihres Unternehmens. Ihr Wert muss daher auf der Aktiva-
Seite der Bilanz erscheinen. Dazu wird der Anlage ein Bilanzkonto zugeordnet, auf dem
auch jihrlich die Abschreibung gebucht wird.



Y Sachkonten - [Bilanz 0400 - Technische Anlagen und Maschinen] |si5)

B & R TP (PP P P PP Y o Nus Konten mit West Y
Buchfiihrungsishe| 01072012 & bis 30062013 EUR Kontoart Bilanz o
Tabelle Datenmachke

Konto-Ant Bilanz K.ategorie Anlagenkanto ol
Konto-Murnmer 0400 Sammekonto I

Eonto-Mame Technische Anlagen und Maschinen

Kontogiuppe ] ME ~|GE v | Stevesschilissel VSt 50 me! USL 20 pyl
Buchweste | Bilanz | Arlagen | BML-Codes

Aufwandskonto flll Abscheeibung 6220 el

Erfozkonto fur Zuscheeibung 1}:

Bei Buchgewinn Bei Buchweshust
Korito e Buchweitabgang 4975 o 6834 i
Eroskonto bei Anlagenverkaufen 4974 ol 893 gl

o Beenden | | X Abbrechen | P Hille 10870

Grundsitzlich ist es moglich, jeder Anlage ein separates Bilanzkonto zuzuteilen, dies ist
jedoch nur in kleinen Betrieben wirklich praktikabel, denn bei vielen Anlagen ist diese
Losung nicht nur uniibersichtlich, sonder auch verschwenderisch (denken Sie an die
vielen Seiten, die Sie beim Drucken der Bilanz sparen konnen, wenn Sie statt zwanzig
einzelnen Traktor-Konten nur ein einziges héiitten, auf dem alle Traktoren gebucht
werden).

Die Zusammenfassung mehrerer Anlagen auf nur einem Bilanzkonto stellt fiir Sie
keinen Nachteil dar. Die Bilanzwerte der einzelnen Anlagen konnen Sie jederzeit auf
den Anlagekonten iiberpriifen (da muss jede Anlage ein eigenes haben).

Die Zuordnung zum Bilanzkonto erfolgt in Stammdaten / Anlagen / Datenmaske ,, Konto
Bilanz“. Die Angaben in Stammdaten / Anlagen betreffen alle Wirtschaftsjahre und
diirfen nur im Jahr der Eingabe der Anlage abgeindert werden. Sollten Sie in einem
spiateren Wirtschaftsjahr eine andere Bilanzzuordnung verwenden wollen, hinterlegen
Sie dieses bitte bei Stammdaten / Internkonten / Anlagen und buchen Sie den
Endbestand des friiheren Bilanzkontos auf das neue Bilanzkonto.

Afa-Auswertungen

Unter dem Meniipunkt AUSWERTUNGEN / ANLAGEN kann u.a. eine Jahresliste aller
erfolgten Abschreibungen oder eine Anlagenkarte mit simtlichen Abschreibungen seit
Kauf fiir eine oder mehrere Anlagen erstellt werden.



Auswertung Anlagen @&

Buchfihrungsjahr | 01.07.2012 » bis | 30.06.2013 EUR  Auswertung |steuerlich '\!

Inventarverzeichnis Anlagenspiegd]Magen-Kalte Kontoblatt | Saldenliste | Sonderbelege | Grundstiicksverzeichnis |

Bilanzstichtag 30.06.2013 |

|Brutoanlagenspiegel (HGB 1) v/
Auswahl
'Alle vorhandenen Anlagen - davon nur Anlagen mit Bilanzkonto ;}'

| Mit Grundstiicken
Nur Kontogruppen
Bei Sammelkonten keine Einzelkonten diucken

Sortiert nach Anschaffungsdatum

Gruppiert nach e Seite nur Summen
Druckeinstellungen g ] Einstellungen merken
l " Vorschau ] ;. 2 Diucken ! Monitor ‘ . 28 Excel . | _rL Schliefen ]

4. Naturalbuchhaltung mit Bestandsbuchfithrung

Bestandsbuchungen werden aus zwei verschiedenen Griinden durchgefiihrt:

1. laufende Bestandskontrolle — Moglichkeit, jederzeit den aktuellen Bestand von
Tieren, Diingemitteln und anderen Umlaufvermogen aufzurufen

2. Verinderungen im Tierbestand, die bei der laufenden Buchung nicht
beriicksichtigt werden konnen (z.B. aufgrund von Geburten, Wachstum oder
Verendung)

Laufende Bestandskontrolle

Fiir eine laufende Bestandskontrolle muss ein Internkonto der Kontoart Bestand fiir
jeden zu kontrollierenden Bestand angelegt werden.

Vergeben Sie eine eindeutige Kontonummer fiir das Konto. Die Kontenrahmen SKR 04
Landwirtschaft und SKR 14 Landwirtschaft liefern bereits Standardbestandskonten.
Uber den Meniipunkt STAMMDATEN / INTERNKONTEN / BESTANDE kénnen Sie die
vorhandenen Bestandkonten einsehen und neue Bestandskonten anlegen.



y Internkonten - [Bestand 108011 - Weibliche Kélber bis 0,5 Jahre]

Buchfiihrungsjahr | 01 07 2011
Tabele| Datenmaske

Konto-Aut Bestand
Konto-Nummer 108011
Konto-Name
Kontogruppe

Zuordnung zu Bilanzkonto

Erloskonto fur Bestandsveranderungen

Bestand
Beginn ‘Wirttschaftsjahr 2.0000
Ende Wirtschaftsjahr 24,0000
Zugang
Abgang

In jedem Bestandskonto muss der Anfangs- und Endwert und die Bewertungsmethode

angeben werden.

Am Anfang eines neuen Wirtschaftsjahres wird der Anfangsbestand des Kontos vom
vorhergehenden Wirtschaftsjahr iibernommen oder per Hand eingetragen. Tragen Sie
bei ,,Bestand* den Bestand in der von Ihnen gewiinschten Einheit, und unter ,, WERT je

&> 8 Y [ofafofels)z) el

& bis

Nur Konten mit Wert

30.06.2012 EUR Kontoart Bestand =i
Naturaltyp Tiere fog]
["] Sammelkonto

Weibliche Kalber bis 0,5 Jahre
o7} ME [Stck w|GE [t

[ Buchwerte| Bestand | intemkonten | BML-Codes|

1010 el

r=i [Hier eingeben, wenn nicht dem Bilanzkonto zugeordnet]

Wert je ME Wert je ME
steuerlich betriebswirtschaftlich
180,00 275,00
200,00
Bewertungsmethode Bewertungstabelle 1}' Tabelle
Weitansatz Innenumsatz @
Dl:J:c-hschn.Z_uk:al;I
Letzter Zukauf
Bewertungstabelle (0 erlaubt)
BY pauschal
: s

Menge* den Wert pro Menge Einheit ein.

Bei jeder nun folgenden Bestandsénderung buchen Sie im Belegerfassungs-Assistenten
(Erfassung / laufende Buchungen) manuell einen ganz normalen Aufwands- oder

Ertragsbeleg. Geben Sie den Brutto- oder Nettobetrag ein.



? Laufende Buchungen - Erfassung Buchungsbelege

B S ?20E Y [<s]ms]-]a e
Buchfiihrungsjahr | 01.01.2012 bis | 31122012 EUR
Ubersicht | Beleg-Erfassung | Einstellungen
| [Belegnummer | SoII-Kontol Haben-Kontol Sleuer-Kontol Datum | Beleg-D aluml Belegtext
ﬂ 11 1600 4040 0.01.2012 0.01.20012 Verkauf Schafe
4
Beleg-Nr/At 1 Erlcsbuchung e} Datum 01.01.2012 [ BelegDatum 01.01.2012 fh
Beleg-Text Verkauf Schafe feed
Konto Sall 1600 e} Kasse feed 4.060,00
KontoHaben 4040 re} Schafe e 250.00
Betrag Brutto 250,00 [{ StSchl 0 ¥ St% 00 USt-Monat  autom
Netto 250,00 Menge 500 Stck [§ 50,00 EUR/Stck
Steuer 0.00 Gewicht 300 o 8332 EUR/QL
Kostenstelle I?: Bestand 100 1}-: Debitor
Kostentrager I}" Arlage Kreditor
Betriebszweig e Gesellschalter Rechnung
| ry Stapel!elbuchen; ._ Stapel ﬁpeichem___ | @ Stapel Loschen j . _[-]_ Schiieften

Gehen Sie dann ins Feld ,,Menge* und driicken Sie die Tasten Strg.+Enter. Es éffnet
sich ein Fenster zur Mengeneingabe. Geben Sie Menge und Einheit ein. Entspricht die
Einheit nicht der Mengeneinheit, die Sie auf dem Bestandskonto verwenden, konnen Sie
in ,,umrechnen in‘ die richtige Einheit einstellen. eLMID Trigt den Umrechnungsfaktor
automatisch ein und rechnet die Menge beim Speichern um.

Klicken sie anschlieffend auf das Kontrollfeld ,,Bestand‘ im unteren Teil er
Erfassungsmaske.

Uber den Button = und durch Auswahl s, Erfassungsdialog* 6ffnet sich das Fenster fiir
die Eingabe der Belegdetails. Aufgeschlagen ist die Seite Bestand. Wihlen Sie dem
Buchungsbeleg entsprechend die richtige Belegart, Zukauf oder Verkauf, aus. Im weiteren
Verlauf konnen Sie der erfassten Buchung ein oder mehrere beliebige Bestandskonten
zuordnen und Betrag sowie Menge und Gewicht darauf verteilen. Gehen Sie mit dem
Cursor in die entsprechende Spalte und driicken Sie Strg. + Enter. Es erscheint ein
Fenster, in dem Sie den prozentualen Anteil am Gesamtbetrag (-menge, -gewicht)
angeben konnen. Wird die Buchung verbucht, wird der Bestand auf dem internen
Bestandskonto aktualisiert.

Bestandsverdnderungen erfassen



Im Menii ERFASSUNG / NATURALE BUCHUNGEN - erfassen Sie die
Bestandsverinderungen. Hier werden alle naturalen Bewegungen erfasst, bei denen kein
Geld flieB3t, d.h. das Buchen der innerbetrieblichen Umsitze (Bereich der Vorrite zB.
Verluste, Eigenproduktion; Bereich der Tiere zB.: Versetzung, Geburten oder Verluste).

y Erfassung Naturalbuchungen (Tiere) L | = &
Buchfilhrungsjahr | 01.07.2011 < bis | 30.06.2012 EUR Monat  Juni g
EONENEEE
Konto-Nr. |Konlo-Name ]Ddu‘n |Ba|eg-Arl |Menge |ME |Koslenstelle|Koslenlrégel Betriebszwe «
L 108011 ‘Weibliche Kalber bis 0.5 Jahre 30.06.2012 Gebut 8 Stck
I 108011 ‘Weibliche Kalber bis 0.5 Jahre 30.06.2012 Wersetzung 4 Stck
_|108012  Weibliche Jungrinder 0.5-1J 30.06.2012 Zusetzung 4 Sick
_|108012  ‘Weibliche Jungrinder 0.5-1J 30.06.2012 Versetzung 2 Stck
Ll 108013  ‘Weibliche Jungrinder 1 bis 2J 30.06.2012 Zusetzung 2 Sick
_|108013  ‘Weibliche Jungrinder 1 bis 2.J 30.06.2012 Wersetzung 2 Stck
_|108014  Zuchtfarsen 30.06.2012 Zusetzung 2 Stck -
‘ }
Konto 108011 =i Weibliche Kalber bis 05Jah  Belegat  Geburt i Datum 30.06.2012 @
Menge 8 pri ME Stck rri Test Geburten
KST =i KTR =i BZw g ] Betrag
Konto r=i Wertansatz (IU) 0,00 Innenumsatz
KST i KIR =i BZW
108011 Weibliche Kilber bis 0,5 Jahre Monatsanfang: 29,00 Stck Monatsende: 33,00 Stck

(Lo ] (Kt ) [ 700

Uber den ASSISTENTEN / AUTOMATIKBUCHUNGEN / BESTANDSANDERUNGEN
werden die naturalen Buchungen verarbeitet und die Anderungen in den Bestands- und
zugehorigen Bilanzkonten erfasst.



IV. Jahreswechsel

Verwaltung der Buchfiihrungsjahre

neues Wirtschaftsjahr anlegen

Alle Buchfiihrungsjahre konnen in der eLMID Buchhaltung fortlaufend in einem
Mandanten verwaltet werden. Sie konnen jederzeit zwischen den Wirtschaftsjahren
wechseln und sich Daten eines vorherigen Wirtschaftsjahres anzeigen lassen. Das
aktuelle Wirtschaftsjahr wird Ihnen in der Symbolleiste des Programms angezeigt.

- || O] XK

Buchfihrungsjahr 01.01.2012 - 31.12.2012

Archiv: 01.10.2012 11:20:27

In STAMMDATEN / WIRTSCHFATSJAHRE / Tabelle finden Sie alle Buchfiihrungsjahre
im Uberblick. Hier konnen Sie auch ein neues Wirtschaftsjahr anlegen.

Y Wirtschaftsjahresdaten - [01.01.2012 - 31.12.2012)] L E) o
[l‘H‘..’..’lHq{-..A. [e V
Tabelle| Datenmaske

|E8-Datum | 5B-Datum | Dptierend|AktueIl| Fertig1 Hauptkonto VSt.| Hauptkonto USt.| Konto Forderungen

01.01.2011 31122011 f 14 38 1200
» 02 f 14 38 1200

| Beenden| | X Abbrecher | ? Hife | 2/0

»

m

Driicken Sie die Tastenkombination + + | (Ziffernblock) oder Driicken Sie den
Button H+ fiir ,,neuen Datensatz anlegen‘‘ auf der Navigatorleiste im oberen Feld der
Maske und geben Sie das Datum Eroffnungsbilanz (,, EB-Datum*‘‘) im Format T.M.J
(zB: 1.7.12 fiir 1.07.2012). Beim Speichern ergiinzt eLMID das Datum automatisch um
das aktuelle Jahr.

Das Datum Abschlussbilanz (,,SB-Datum‘) erginzt eLMID automatisch. Sie konnen es
auch manuell verindern. Auch der Jahrescode wird automatisch eingetragen (Datum
Eroffnungsbilanz ohne Zeichen riickwiirts), kann aber ebenfalls manuell geéindert
werden. eLMID iibernimmt automatisch die Eintragungen in den Spalten entsprechend
dem vorhergehenden Wirtschaftsjahr. Selbstverstindlich konnen Sie die Angaben fiir
das neue Jahr auch abindern.

Wollen Sie in dieses neu angelegte Wirtschaftsjahr wechseln, gehen sie iiber die eLMID
Symbolleiste oben rechts mit einem Doppelklick auf ,,Buchfiihrungsjahr‘‘ und wechseln
in ein anderes Buchfiihrungsjahr.



Buchfiihrungsjahre M

01.01.2011 bis 31.12.2011
01.01.2012 bis 31.12.2012

Ubergabe Konten

Uber den ASISSTENTEN / JAHRESUBERGABE / WIRTSCHAFTSJAHR kann die Ubergabe
der Konten von einem zum anderen Wirtschaftsjahr erfolgen. Das neue
Buchfiihrungsjahr muss vorher in den Wirtschaftsjahresstammdaten angelegt werden!

Jahresiibergabe m

Buchfihrungsjahr | 01.01.2011 <» bis | 31.12.2011 EUR

Nech Buchfdwungsiche | 31.01:2012 bis 31.12.2012 letzte Ubergabe am
Kontoart
' Bilanz Optionen
V| Aufwand Auswahl
V| Ertrag - - '
V| Vorsteuer [S‘Wﬂ'lch + Betriebswirtschaftiich -
) Unsetestous | Nur Salden iibergeben (keine Stammdaten)

v Kostenstelle

7 Kostentrager ["] Nur Konten iibergeben, die im Folgejahr bereits vorhanden sind
¥/ Beliiebszweig 1 Ist-Salden als Planwerte Folgejahr
/| Bestand
V! Anlage
/! Debitoren B )
7 Kreditoren Konto fur Gewinnvortrag
V| Privat -
[ V| Gesellschafter Konto fur Verlustvortrag

[  Ausfiihren ] [ X Abbrechen ] [ “? Hife

Ld

[

Gehen Sie in den Assistenten fiir die Ubergabe.

eLMID zeigt im Kopf des Assistenten das aktuelle Buchfiihrungsjahr. Durch Klick auf
den Buch-Symbolbutton ,,Buchfiihrungsjahr wechseln** konnen Sie das
Buchfiihrungsjahr wechseln. Als Zielbuchfiihrungsjahr wird automatisch das dem
Quell-Buchfiihrungsjahr direkt folgende eingetragen. Wiihlen Sie links die zu
iibernehmenden Konten aus und stellen Sie rechts die gewiinschten Optionen ein.



Unter ,,Kontoart” konnen Sie diejenigen Kontoarten mit einem Hiikchen versehen, die
tatsichlich iibernommen werden sollen. Es wird das Konto mit Nummer und Name
iibernommen. Bei Bilanzkonten, Debitoren-/Kreditoren, Anlage- und Bestandskonten
wird auBBerdem der Endsaldo als Anfangssaldo iibernommen. Zusitzlich werden die
Stammdaten wie Zuordnungen zum Bilanzschema und BML-Codes iibernommen.

Bei der Option ,,Nur Salden iibergeben (Keine Stammdaten)‘‘ wird nur der Kontostand
iibergeben.

Haben Sie im neuen Wirtschaftsjahr mit weniger Konten gearbeitet (nicht mehr
benitigte geloscht) und fiihren eine erneute Ubergabe durch, setzen Sie bei den
Optionen den Haken in ,,nur Werte vorhandener Konten*. Lassen Sie den Haken weg,
werden alle Konten wieder angelegt wie im Vorjahr.

Als weitere Option haben Sie die Moglichkeit die Ist-Salden der Konten als Planwerte
fiirs Folgejahr zu iibergeben. Setzen Sie bei Bedarf ggf. diesen Haken.

Achten Sie vor der Ubergabe, dass die Konten fiir den Gewinn-/-Verlustvortrag angeben
sind.

Sollte dies nicht der Fall sein, wechseln Sie vor der Jahresiibergabe ins neue
Wirtschaftsjahr und hinterlegen Sie die Konten im Menii STAMMDATEN /
WIRTSCHAFTSJAHRE / BILANZ.

Y Wirtschaftsjahresdaten - [01.01.2012 - 31.12.2012)] |1&

& > ]

Tabelle, Datenmaske

V)

Allgemein | Bilanz DebitoterJKreditoren‘ Kostenrechnung | Bestandsanderungen | Auswertungen | Sonstiges | Status
Bilanzschema Kapitalgesellschaft g

Kapitalgesellschaft | Peisonengesellschaft ] Einzeluntemehmen

Konto fur Gewinnvortrag 2970

Konto fur Verlustvortrag

2970

e
o]

\/ ﬁeenden: [x Abbrecheri | ? Hilfe |

270

T 4

Eine Ubergabe des Wirtschaftsjahres kann beliebig oft erfolgen. Das heiBt, wenn Sie im
alten Wirtschaftsjahr noch Anderungen z.B. bei den Debitoren /Kreditoren
vorgenommen haben, konnen Sie die Ubergabe komplett oder nur fiir diese Konten
(Auswahl Kontoart) noch einmal durchfiihren.



